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การปรับเปลี่ยนพื้นหลังของ Desktop 
 พ้ืนหลังหรือ Background ของ Desktop เปนสวนที่ผูใชสามารถปรับเปลี่ยนไดตามตองการ ทั้ง
เปลี่ยนสี, เปลี่ยนลวดลายรูปภาพ, นําภาพตางๆ มาใชเปนพื้นหลัง  
 

 
 

 
 

 
 

  นําเมาสช้ีที่วางๆ บน Desktop แลว
กดปุมขวาของเมาส ปรากฏเมนูลัด 
ใหคลิกเลือกคําสั่ง Properties 

  เลือกลักษณะของพื้นหลัง 
(Background) จากรายการ พรอมดู
ผลที่ปรากฏบนจอภาพตัวอยาง 

  เลือกลักษณะของการแสดงผล โดย 
• Center แสดงภาพตรงกลางจอ 
• Tile หากภาพมีขนาดเล็ก ให

กระจายภาพใหเต็มจอ 
• ขยายภาพใหพอดีกับจอภาพ 
• เมื่อไดลักษณะที่ตองการจึงคลิก

ปุม  
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หนาตางงาน (Window) 
 การสั่งงานตางๆ ของ Windows มักจะทํางานบนหนาตางงาน (Window) ซึ่งมีลักษณะเปนจอภาพที่
สามารถเปดใชงานไดพรอมๆ กันหลายๆ จอ ซึ่งจะเรียงซอนๆ กันเปนช้ัน (อันเปนที่มาของชื่อโปรแกรม 
Windows)  
 การเปดหนาตางงานตางๆ กระทําไดงายๆ โดย ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอนงาน หรือคลิกเลือกจากเมนู 
คําสั่งตางๆ 
 

 

 
 
 

     
 
 

     
 
 

ดับเบิ้ลคลิกที่ไอคอน My 
Computer จะเปดหนาตาง 

My Computer ดังรูป 

คลิกขวาที่พ้ืน Desktop 
แลวเลือกคําสั่ง Properties 
เปนการเปดหนาตาง 
Display Properties 

คลิกเลือกคําสั่ง Start, Program, 
Accessories, Calculator เปน
การเปดหนาตางโปรแกรม

เครื่องคิดเลข  
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ปดหนาตางงาน 

 
 

ยอหนาตางงาน 

 
 

ขยายจอ 

 
 

ยายจอ 

 

หนาตางงาน หรือหนาตางโปรแกรมตางๆ ที่เปดขึ้น
มา สามารถปดไดโดยคลิกที่ปุมปดจอ (Close 
Button)  

หนาตางงาน หรือหนาตางโปรแกรมตางๆ ที่เปดขึ้น
มา สามารถยอเก็บไวช่ัวคราว ไดโดยคลิกที่ปุมยอจอ 
(Minimize Button)  

หนาตางงาน หรือหนาตางโปรแกรมตางๆ ที่เปดขึ้น
มา หากมีขนาดเล็ก สามารถขยายใหเต็มจอได โดย
คลิกที่ปุมขยายจอ (Maximize Button)  
 
 หมายเหตุ บางหนาตางไมมีปุมขยายขนาด  

นําเมาสช้ีที่แถบชื่อหนาตาง แลวกดปุมซายของเมาส
คางไว จากนั้นลากเมาส นําจอภาพไปวาง ณ 
ตําแหนงอื่นที่ตองการ  
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คํานวณไดงายๆ ดวยเคร่ืองคิดเลข 
 Windows ไดเตรียมโปรแกรมสําหรับจัดการงานพื้นฐานที่ผูใชมักใชงานใหพรอมมากับระบบ เชน 
การคิดเลข, การบันทึกขอความ โดยสามารถเรียกใชงานไดงายๆ ดังนี้ 
 

 
 
 

 
 

ตัวอยางการคํานวณ 
 หาคาของ 9   คลิก  แลวตามดวย  
 ลบขอมูลเกาบนจอ  คลิก  
 ลบขอมูลทีละตัวบนจอ คลิก  
 
 หาคาของ 152 * 72  คลิก       เทากับ 225 
    คลิก  เพื่อบันทึกคา 225 ไวในหนวยความจําช่ัวคราว 
    คลิก     เทากับ 49 
    นํา 225 * 49 โดยคลิก    เทากับ 11025 
 
 ลางขอมูลจากหนวยความจําช่ัวคราว คลิก  

 คลิกปุม Start แลวเลื่อนเมาสมาที่ราย
การคําสั่ง Program และ Accessories 
ตามลําดับ 

 คลิกเมาสที่รายการโปรแกรม 
Calculator 

 ปรากฏหนาตางโปรแกรมเครื่องคิดเลข
ซึ่งมีลักษณะการใชงานแบบเดียวกับ 
เครื่องคิดเลขทั่วไป 
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คํานวณสถิติงายๆ และรวดเร็ว 
 มีขอมูลดังนี้ 75, 25, 65, 45, 48, 49 ตองการทราบวาขอมูลทั้งหมดมีก่ีชุด รวมแลวมีคาเทากับ
เทาไร และคาเฉลี่ยคือคาเทาไร  
 ไมยากเลยครับ สําหรับสถิติขางตน ดวยโปรแกรมเครื่องคิดเลข สามารถใหคําตอบไดรวดเร็ว ดังนี้ 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 คลิกปุม Start แลวเลื่อนเมาสมาที่ราย
การคําสั่ง Program และ Accessories 
ตามลําดับ 

 คลิกเมาสที่รายการโปรแกรม 
Calculator 

 เปลี่ยนเครื่องคิดเลขธรรมดา เปน
เครื่องคิดเลขแบบวิทยาศาสตร โดย
คลิกเลือกคําสั่ง View, Scientific 

  

 คลิกปุม  เพื่อเปดหนาตางการทํางานในโหมดสถิติ แลวยายหนาตางไมใหซอนทับกัน 
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 ปอนคาขอมูลจากหนาตางเครื่องคิดเลข เชน 75 ก็คลิก  และ  แลวคลิกปุม  เพื่อสงคาที่
ปอน ไปเก็บไวในหนาตางสถิติ 

 
 

 ทําซ้ําขอ  กับขอมูลคาอื่นๆ จนครบ 
 คํานวณคาสถิติ โดยผลจะปรากฏบนหนาตางสถิติดังนี้ 

  
 
 
 
 
 
 

 

• คา n = จะแสดงจํานวนชุดขอมูล
ที่ตองการคํานวณ จากตัวอยาง
แสดงวามีขอมูลทั้งหมด 6 
จํานวน 

• คลิกเลือกตัวเลข แลวคลิก  
เพื่อลบออกจากระบบ 

• คลิก  เพื่อลบขอมูลทั้งหมด
ออกจากระบบ 

• คลิก  เพื่อคํานวณคาเฉลี่ย
จากขอมูลในหนาตางสถิติ 

• คลิก  เพื่อหายอดรวม 
• คลิก  เพื่อหาคาสวนเบี่ยง

เบนมาตรฐาน 

 ผลลัพธปรากฏตําแหนงนี ้


