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Microsoft FrontPage 2002 

บทนํา  
Microsoft FrontPage โปรแกรมสรางเว็บประเภท Web Generator ผลิตภัณฑของ

บริษัทไมโครซอฟตท่ีไดรับความนิยมมากโปรแกรมหนึ่ง เนื่องจากมี ฟงกชันการทํางานที่
ครอบคลุมการสรางเว็บอยางสมบูรณ พรอมจุดเดนในเร่ืองโปรแกรมม่ิงแบบสําเร็จรูป ผูใช
มือใหม จึงสามารถสรางเว็บแบบโตตอบไดอยางรวดเร็ว  

 

การเรียกใชงานโปรแกรม 
โปรแกรม Microsoft FrontPage2002 สามารถเรียกใชงานจาก Start Menu โดย

คลิกเลือก Start Menu, Program, Microsoft FrontPage ซึ่งจะปรากฏหนาตางโปรแกรม
ดังน้ี 

 
 

กําหนดไซตกอนสรางงาน 
การสรางเว็บในแตละครั้ง จําเปนจะตองสรางไซตของเว็บขึ้นมากอน เพื่อระบุให

โปรแกรมทราบวาจะเร่ิมตนทํางานจากที่ใด หรือหมายถึงใหโฟลเดอรใดเ ปนโฟลเดอรหลัก 
(Root Folder) ของเว็บน้ันๆ โดย 

• คลิกปุมลูกศรของไอคอน   

 
• เลือกคําสั่ง Web… ปรากฏหนาตางดังน้ี 
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• พิมพช่ือโฟลเดอรท่ีตองการใหเปนโฟลเดอรในการเก็บเอกสารเว็บใน

รายการ Specify the location of the new web: เชน ตองการเก็บเอกสาร
เว็บไวในโฟลเดอรชื่อ testweb01 ของไดรฟ C ใหพิมพเปน 

 
• เม่ือคลิกปุม ok โปรแกรมจะทําการสรางโฟลเดอรตามที่ระบุใหโดยอัตโนมัติ 

พรอมไฟลหลักของเว็บคือ index.htm และโฟลเดอรยอยช่ือ images 
สําหรับเก็บไฟลรูปภาพตางๆ ท่ีจําเปนตองใชในการสรางเว็บ 

 
 

 หมายเหตุ 
ทุกคร้ังที่มีการสรางเว็บไซตใหม จะตองทําการสรางไซตของเว็บลักษณะน้ีเสมอ 

โดยแตละเว็บไซตจะมีโฟลเดอรแยกกัน เน่ืองจากทุกเว็บไซตจําเปนตองกําหนดไฟลแรก
เปน index.htm เหมือนกันทั้งหมด 
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การสรางเอกสาร index.htm 
ไฟล index.htm (ชื่อไฟลนี้เปนคา default ของโปรแกรม สามารถเปลี่ยนไดจาก

ระบบ) นับเปนไฟลหลักของเว็บไซตทุกเว็บไซต ซ่ึง MS FrontPage จะสรางไฟลน้ีใหโดย
อัตโนมัติทุกคร้ังที่มีการสรางไซต ดังปรากฏในหนาตาง Folder List: เม่ือตองการพิมพหรือ
สรางวัตถุใดๆ ก็ทําการดับเบิลคลิกที่ไฟล index.htm เพ่ือเปดเปนหนาตางการทํางาน แลว
ทําการพิมพหรือสรางวัตถุตามที่ตองการ 

 
 

การพิมพขอความ 
ส่ิงสําคัญที่ผูใชมักจะคํานึงถึงในการสรางเอกสารเว็บก็คือ การพิมพขอความลงใน

ไฟลเอกสารเว็บ โดยมีหลักการพิมพดังนี้ 
• เลือกฟอนตท่ีตองการจากตัวเลือก Font  โดยเอกสาร

ภาษาไทยควรกําหนดฟอนตเปน MS Sans Serif หรือ Tahoma สําหรับ
เอกสารภาษาอังกฤษ กําหนดเปน Arial  

• ขนาดตัวอักษร  สามารถกําหนดไดอิสระ และเ  ม่ือกําหนดแลว ผูใ ช
ปลายทางยังสามารถปรับเปล่ียนไดอิสระอีก ดังนั้นไมควรกังวลกับขนาด
ตัวอักษรมากเกินไป โดยเฉพาะเอกสารภาษาไทย จะมีปญหาอยางมากใน
เร่ืองความสวยงาม และการตัดคํา แตเปนส่ิงที่ควรรับรูวาแกไขไมไดใน
ขณะนี้ วิธีการที่ดีท่ีสุด คือ ขณะที่พิมพเอกสารภาษาไทย ควรเวนวรรคใหกับ
ประโยคเปนระยะๆ อยาพิมพติดกัน ท้ังน้ีขนาดตัวอักษรที่นิยมใชในการสราง
เอกสารเว็บโดยปกติกําหนดไวที่ 1 – 2 หนวย ซึ่งสามารถกําหนดใหใหญ
หรือเล็กไดตามลักษณะของช้ินงาน  

• การพิมพขอความไมตองสนใจระยะกั้นหลัง เพราะโปรแกรมจะ ตัดคําใหโดย
อัตโนมัติ สําหรับเอกสารภาษาไทย ควรเวนวรรคใหกับประโยคเปนระยะๆ 
อยาพิมพติดกัน 

• การกดปุม <Enter> จะกระทําเม่ือตองการข้ึนบรรทัดใหม, เวนบรรทัด หรือ
จบพารากราฟ 

• หากตองการข้ึนบรรทัดใหม กอนจบพารากราฟใหกดปุม <Shift><Enter> 

index.htm
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• การยอหนา หรือเวนระยะขอความ สามารถใชปุม <Tab> เขามาชวยควบคุม 
โดยการกดปุม <Tab> แตละคร้ังจะเทากับการใสรหัส &nbsp; 3 คร้ัง 

 

การจัดแตงขอความ 
ขอความที่พิมพไปแลว สามารถจัดแตงไดโดยทําการเลือกขอความน้ันๆ กอน ดวย

เทคนิคระบายดํา (Selection) จากน้ันคลิกเลือกเคร่ืองมือตางๆ ดังนี้ 
 เคร่ืองมือควบคุมลักษณะตัวหนา, ตัวเอียง และตัวอักษรขีดเสนใต 

  เคร่ืองมือกําหนดสีใหกับขอความ 

   
  เคร่ืองมือกําหนดขนาดตัวอักษร  

 
นอกจากนี้ยังสามารถใชเมนูคําสั่ง Format, Fonts… เพ่ือเปดหนาตางตัวเลือกการ

กําหนดลักษณะขอความ แลวเลือกรายการตางๆ จากบัตรรายการ ซ่ึงมีรายการเลือกมากกวา
ปุมเคร่ืองมือ ดังนี้ 

 
ท้ังน้ี Effect ในการจัดรูปแบบขอความที่นาสนใจไดแก 
• Underline    ควบคุมการใสเสนใตขอความ 
• Blink    ควบคุมการแสดงผลตัวกระพริบ 
• Superscript   ควบคุมการทําตัวยก เชน A2 
• Subscript    ควบคุมการทําตัวหอย เชน H2O 
 

ชองวางจากการกดปุม <Enter> 
 
ชองวางจากการกดปุม <Shift><Enter> 
 
ชองวางจากการกดปุม <Enter> 
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การกําหนดตําแหนงขอความ 
ขอความตางๆ ท่ีพิมพลงไปโดยปกติจะจัดตําแหนงชิดขอบซายของเอกสาร ซ่ึงผูใช

สามารถปรับเปลี่ยนตําแหนงไดโดยใชเคร่ืองมือ  ท้ังน้ีการใชเคร่ืองมือนี้ ไม
จําเปนตองเลือกขอความ เพียงแตนําเมาสไปคลิกในบรรทัดที่ตองการจัดตําแหนงแลวคลิก
ปุมเคร่ืองมือที่ตองการ ก็จะไดผลตามที่ตองการ 

 

การแกไขขอความ 
การแกไขขอความ ใชหลักการเดียวกับการแกไขขอความดวย MS Word ท่ัวๆ ไป 

โดยปุม <Backspace> จะหมายถึงการลบอักขระที่อยูหนา Cursor และการกดปุม 
<Delete> จะเปนการลบอักขระที่อยูหลัง Cursor รวมทั้งสามารถใชเทคนิคการเลือก
ขอความ แลวทําการลบรายการที่เหลือไดทันที  

หากมีขอผิดพลาดใดๆ เกิดข้ึน ควรทําการยกเลิกความผิดพลาดนั้นๆ โดยการเลือก
เมนูคําสั่ง Edit, Undo… หรือกดปุม <Ctrl><Z> หรือคลิกที่ไอคอน  
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การกําหนดช่ือเรื่อง (Title) ใหกับเอกสารเว็บ 
เอกสารเว็บทุกเอกสารจะตองทําการกําหนดช่ือเร่ืองไวดวยเสมอ เน่ืองจากจะเปน

รายการที่นําไปใชในการแสดงผลเมื่อผูใชทําการบันทึกเก็บไว (Bookmark) เพ่ือเรียกใชอีก
คร้ัง และชื่อเร่ืองของเว็บ ยังเปนสวนสําคัญสําหรับ Search Engine ในการกําหนดเว็บไซต
ของเราเขาไวในระบบฐานขอมูลของระบบ เพ่ือใหผูใชอ่ืนๆ สามารถคนหาได 

ดังนั้นหากเว็บไซตใด ไมกําหนดชื่อเร่ืองไวกับเอกสารเว็บ จะสงผลใหเว็บนั้นไมถูก
บันทึกไวในระบบฐานขอมูลของ Search Engine และผูอ่ืนก็หาเว็บเราไมเจอด วย  

การกําหนดช่ือเร่ืองของเอกสารเว็บ กระทําไดโดยการคลิกขวาในพื้นที่วางๆ ของ
เอกสารเว็บที่เปดอยู แลวเลือกรายการคําสั่ง Page Properties… ซ่ึงจะปรากฏหนาตางการ
ทํางานดังนี้ 

 
 
รายการที่ควรกําหนดไดแก 

• บัตรรายการ General 
o Title  ขอความแสดงชื่อเ ร่ืองของเอกสารเว็บ ควรเปน

ภาษาอังกฤษ ยาวไมเกิน 56 ตัวอักษร ควรเ ปนชื่อที่ประกอบดวยคํา
ท่ีผูใชสามารถนึกถึงไดงาย เม่ือตองการคนหา 

• บัตรรายการ Background  
o  ฺBackground Picture เลือกรูปภาพที่ตองการนํามาใชเปนพ้ืนของ

เอกสารเว็บ ทั้งนี้จะตองทําการคัดลอกไฟลรูปภาพที่ตองการใชงานน
มาเก็บไวในโฟลเดอร images กอนที่จะทําการสรางเอกสารเว็บ 

o Color  กําหนดสีของเอกสารเว็บ อันประกอบดวย 
 Background Color  สีของพ้ืนเว็บ 
 Text Color   สีตัวอักษรปกติ 
 Hyperlink Color  สีของจุดเช่ือม 
 Visited Hyperlink Color สี ของจุ ด เชื่ อ มที่ ผ า นกา ร
เรียกดูแลว 

 Active Hyperlink Color  สีของจุดเ ช่ือมขณะเ รียกดู
ขอมูล 
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จัดการไฟลเอกสารเว็บ 

การบันทึกไฟล 

ไฟลเอกสารที่สรางไว ควรทําการบันทึกเปนระยะๆ โดยคลิกที่ไอคอน Save  
โดยไฟลท่ีเคยกําหนดช่ือหรือผานการบันทึกมากอน โปรแกรมจะทําการบันทึกซ้ําใหโดย
อัตโนมัติ ในขณะน้ีไฟลใหม โปรแกรมจะแสดงหนาตางบันทึก ดังนี้ 

 
 
สามารถกําหนดช่ือไฟลจากรายการ File Name: แลวกดปุม Save เพ่ือทําการบันทึก 

ไฟลเอกสารที่ผานการบันทึกแลว เม่ือมีการบันทึกดวยปุม Save  ในคร้ังถัดไป โปรแกรม
จะ บันทึกโดยอัตโนมัติ แตถาตองการเปลี่ยนช่ือไฟลหรือตําแหนงในการเก็บไฟล สามารถ
ใชคําสั่ง File, Save As… เพื่อระบุชื่อไฟล หรือโฟลเดอรไดใหม 

สําหรับเอกสารเ ว็บที่ลืมกําหนดชื่อเร่ืองของเอกสาร (Title) ไวกอนหนาน้ี สามารถ
กําหนดชื่อเร่ืองไดโดยคลิกที่ปุม Change title… แลวกําหนดขอความของชื่อเร่ือง 

 
 

การปดไฟล 
เอกสารที่สรางไวเสร็จแลว หรือตองการยกเลิกการสรางกอนช่ัวคราว ควรทําการปด

ออกจากระบบ เพ่ือคืนหนวยความจําใหกับระบบดวยคําสั่ง File, Close  
 

การสรางไฟลใหม 

ไฟลเอกสารเว็บไฟลใหม สามารถสรางไดโดยคลิกที่ไอคอน New  โดย
โปรแกรมจะเปดหนาตางเอกสารใหมใหโดยอัตโนมัติ 
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การสรางไฟลไฟลดวยตนแบบ 

การสรางไฟลใหมโดยคลิกที่ไอคอน New  จะไดหนาเอกสารวางๆ ท่ีผูสราง
จะตองกําหนดรายละเอียดตางๆ เอง แตท้ังนี้โปรแกรมไดเตรียมตนแบบงานลักษณะตางๆ 
เพ่ือความสะดวกตอการสรางงาน โดยคลิกที่ปุมลูกศรของไอคอน New  แลวเลือก
คําส่ัง Page… ซ่ึงจะปรากฏหนาตางเลือกดังน้ี 

 
 
จากรายการเลือก สามารถเลือกลักษณะของไฟลเอกสารเว็บตามที่ตองการ โดย

คลิกเลือกจากไอคอนที่ปรากฏในหนาตางแตละช้ิน ซ่ึงโปรแกรมจะแสดงชิ้นงานตนแบบให 
ผูสรางเพียงแตเปล่ียนแปลงรายการบางรายการ ทําใหการสรางเว็บเปนไปอยางรวดเร็ว 
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องคประ กอบตางๆ ของเวบ็ 

เสนค่ันเนื้อหา (Horizontal Line) 
โดยมากการสรางเอกสารเว็บ ก็จะยึดหลักคลายๆ กับการจัดทําเอกสารงานพิมพ

ท่ัวไปๆ โดยมักจะแบงสวนๆ คือ สวนหัวกระดาษ, สวนหัวเร่ือง, สวนเนื้อหา และสวนทาย
กระดาษ ดังนั้นเพ่ือใหเอกสารเว็บอานไดงาย ควรแยกสวนของเนื้อหาตางๆ ออกจากสวนหัว
กระดาษ, ทายกระดาษ และหัวเร่ือง โดยใชเสนค่ัน FrontPage เตรียมคําส่ังเพ่ิมเสนค่ัน คือ 
Insert, Horizontal Line  

 
 

ปรับแตงเสนคั่นเนื้อหา 
การปรับแตงเสนค่ันเนื้อหา สามารถกระทําไดโดยนําเมาสไปคลิกบนเสนค่ันที่

ตองการปรับแตง แลวเลือกคําสั่ง Format, Properties หรือเลือกจากคําส่ังรายการคลิก
ขวา 

 
รายการเลือกประกอบดวยคาตางๆ ดังน้ี 

• Width คาความยาวของเ สนค่ัน กําหนดไดท้ังหนวย Pixels ซึ่ง
จะทําใหเสนค่ันมีความยาวคงที่ หรือหนวย Percent of window (เต็มจอจะ 
มีคาเปน 100%) ที่จะ ชวยใหเสนค่ันยึดหดไดตามความกวางของจอภาพที่
กําลังแสดงผลเอกสารเว็บน้ันๆ 

• Height  คาความหนาของเสนค่ัน มีหนวยเปน Pixels โดยคามาก
จะทําใหเสนมีความหนามากดวย 

• Alignment ถากําหนดความยาวของเสนค่ันนอยกวาความกวางของ
จอภาพ สามารถกําหนดตําแหนงการวางเสนค่ันจากรายการนี้ 

• Color  กําหนดสีใหกับเสนค่ัน 
• Solid Line ตัวเลือกใหเสนค่ันแสดงผลแบบเรียบ ไมตองมีเฉดเงา 
• Style… ปุมควบคุมลักษณะพิเศษ (จะกลาวถึงในหัวขอ CSS) 

 

Horizontal Line 
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วันท่ีและเวลา 
วันที่และเวลา นับเปนสวนสําคัญของการสรางเอกสารเว็บ โดยในสวนทายของ

เอกสารเว็บ ควรกําหนดวันที่ปรับปรุง (Last updated :) กํากับไวดวยเสมอ เพ่ือใหทราบวา
ขอมูลที่นําเสนอดวยเอกสารเว็บนี้ มีความทันสมัยระดับใด  

วันที่และเวลาที่ใสสามารถทําได 2 วิธีคือ การพิมพวันที่ และเวลาลงไปเอง และการ
ใชคําส่ัง Insert, Date and Time เพ่ือใหโปรแกรมใสวันที่และเวลาใหอัตโนมัติ ท้ังนี้วันที่
และเวลาที่ใสจะตรงกับวันที่และเวลาของระบบคอมพิวเตอรท่ีใชงาน ผูใชสามารถเลือก
รูปแบบของวันที่และเวลาที่ตองการใหแสดงผล รวมทั้งเลือกไดวาวันที่และเวลานั้นๆ จะใหมี
การปรับปรุงอัตโนมัติหรือไม เ ม่ือมีการเปดไฟลมาแกไขในครั้งถัดไป 

 
• Date this page was last edited   ใสวันที่และเวลา 
• Date this page was last automatically updated ใสวันที่และเวลา โดย

ใหปรับปรุงคาอัตโนมัติ เ ม่ือมีการเรียกไฟลมาแกไขในคร้ังถัดไป 
• Date format:  เลือกรูปแบบของวันที่ 
• Time format:  เลือกรูปแบบของเวลา 
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รูปภาพ 
เอกสารเว็บที่นาสนใจ ก็คงหนีไมพนการนําเสนอดวยรูปภาพ หรือการใชรูปภาพมา

ตกแตงเอกสาร ซ่ึงมีวิธีการเลือกใชงานหลายลักษณะ แตไมวาจะเ ปนลักษณะใด ส่ิงสําคัญ
ท่ีสุดที่จะตองเตรียมกอนใชงานรูปภาพกับเอกสารเว็บก็คือ การเตรียมรูปภาพที่ตองการให
อยูในฟอรแมตที่เหมาะสมกับเอกสารเว็บ คือ 

• ภาพที่มีสีสันสวยงาม และตองการความคมชัดสูงๆ จะตองมีฟอรแมตเปน 
.jpg 

• ภาพลายเสน ภาพที่มีสีไมมากนัก หรือภาพที่ไมตองการความคมชัดมากนัก 
ควรกําหนดฟอรแมตเปน .gif 

• ความละเอียดของภาพทุกฟอรแมต ไมเกิน 72 จุดตอนิ้ว (pixels/inch) 
• ภาพขนาดใหญ ควรทําการตัดซอยเปนชิ้นเล็กๆ แลวนํามาประกบดวย

เทคนิคของตาราง 
• รูปภาพที่ตองการนํามาใ ชทุกภาพ จะตองบันทึกไวในโฟลเดอรท่ีเตรียมไว

รวมกับเอกสารเว็บ ไมควรแยกโฟลเดอร แตสามารถสรางโฟลเดอรยอย
สําหรับเก็บไฟลภาพไวอยางเดียว ภายใตโฟลเดอรเอกสารเว็บได ท้ังนี้ 
FrontPage ไดสรางโฟลเดอรสําหรับเก็บไฟลภาพไวเฉพาะช่ือ images เม่ือ
สรางโฟลเดอรหลักโดยอัตโนมัติ เชน กําหนดโฟลเดอรช่ือ web-my-office 
ไวท่ีไดรฟ C ก็จะมีโฟลเดอร images ปรากฏโดยอัตโนมัติ ดังนั้นควรทําการ
บันทึกหรือคัดลอก (Copy) ไฟลภาพทุกภาพที่ตองการใชมาเก็บรวมไวใน
โฟลเดอร images น้ี 

 
เม่ือเตรียมภาพพรอมใ ชงาน ก็สามารถนําภาพมาใสในเอกสารเว็บไดโดย  

• นําเมาสไปคลิก ณ ตําแหนงที่ตองการวางภาพ 
• เลือกเมนูคําส่ัง Insert, Picture. From File… หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ   

 
• เม่ือปรากฏหนาตางควบคุมการใสภาพ ใหคลิกภาพจากโฟลเดอรที่เตรียมไว 

จากน้ันคลิกปุม Insert 
• ปรากฏภาพที่เลือกในเอกสาร 
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การปรับแตงรูปภาพ 
รูปภาพที่นําเ ขามาตกแตงในเอกสารเว็บ FrontPage ไดเตรียมชุดคําสั่งควบคุมไว

หลายๆ ลักษณะ ดังน้ี 

การจัดตําแหนงรูปภาพ 
ปกติรูปภาพที่นําเขามาตกแตงเอกสารเว็บ จะมีตําแหนงการวางในแถวเดียวกับ

ขอความ ดังน้ันสามารถจัดตําแหนงของรูปภาพไดเฉพาะการจัดรูปภาพใหชิดขอบขวา จัด
ก่ึงกลางหนาเอกสาร หรือชิดขอบซายของหนาเอกสาร ดวยปุมเคร่ืองมือจัดตําแหนง
ขอความปกติ  

อยางไรก็ตาม โปรแกรมไดเตรียมคําสั่งพิเศษ เพ่ือชวยในการจัดตําแหนงรูปภาพ
ดวยคําส่ัง Wrapping Style โดยสามารถเรียกใชคําสั่งนี้ไดโดย 

• คลิกเลือกรูปภาพที่ตองการ 
• เลือกคําสั่ง Format, Properties… หรือเลือกรายการคําส่ัง Picture 

Properties จากเมนูคลิกขวา 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• เลือกรายการคําส่ัง Wrapping style  
• ตัวอยางการจัดตําแหนงรูปภาพลักษณะตางๆ 

การจัดภาพรวมกับขอความแบบปกต ิ
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การจัดภาพแบบจัดชิดขอบซายของขอความ 
 

การจัดภาพแบบจัดชิดขอบขวาของขอความ 
 
นอกจากการจัดรูปภาพรวมกับขอความแบบพารากราฟในลักษณะขางตน บางครั้งก็

จําเปนตองใชคําสั่งจัดตําแหนงรูปภาพรวมกับขอความที่เปนหัวเร่ือง (ขอความบรรทัดเดียว) 
ในลักษณะเดียวกัน แตคําสั่งจัดตําแหนงรูปภาพลักษณะน้ีจะมีตัวเลือกมากกวา โดยเลือก
จากรายการตัวเลือก Alignment จากรายการ Layout ซ่ึงมีผลการใชงานดังตัวอยาง 

 

การจัดภาพรวมกับขอความที่เปนหัวเรื่องแบบปกติ 

การจัดภาพรวมกับขอความท่ีเปนหัวเรื่องดวยตัวเลือก Texttop 
 
ดังนั้นการจัดตําแหนงของภาพ เปนตัวเลือกอิสระที่ผูใชสามารถเลือกรูปแบบไดตาม

ลักษณะของช้ินงานและเอกสารนั้นๆ  
 

ยอ/ขยายขนาดของภาพ 
ภาพที่นํามาประกอบเอกสารเว็บ สามารถปรับขนาดได (นิยมยอขนาดมากกวาขยาย

ขนาดเพราะภาพจะขาดความคมชัดเม่ือขยาย) โดย 
• คลิกเลือกรูปภาพ ใหปรากฏจุดควบคุม (Handle) ท่ีดานและมุมของภาพ 

 
ภาพที่ไมถูกเลือก         ภาพที่ ถูกเลือกแลว 

• นําเมาสไปช้ีท่ีจุดควบคุมจุดใดจุดหน่ึง จากน้ันใชเทคนิคลากแลวปลอยดวย
เมาส (Drag & Drop) เพ่ือยอหรือขยายขนาดของภาพตามที่ตองการ 
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การยอและขยายขนาดของภาพยังสามารถกระทําผานเมนูคําสั่ง เพ่ือใหไดขนาดที่
ตรงกับความตองการ เชน ถาตองการภาพขนาด 50 * 50 จุด การใชเมาสอาจจะไมไดผล
ตรงกับที่ตองการ ดังน้ันควรทําการคลิกภาพ จากนั้นเลือกบัตรรายการ Picture Properties 
แลวกําหนดขนาดของภาพจากรายการ Size  

 
 

เสนขอบรอบรูปภาพ 
รูปภาพตางๆ สามารถสรางขอบของภาพไดงายดวยรายการตัวเลือก Border 

thickness  โดยคาย่ิงมากจะไดขอบหนาตามไปดวย อยางไรก็ตาม
รูปภาพที่นํามาเ ปนจุดเช่ือม (Links) จะไ มนิยมใสเสนขอบ เพราะจะทําไดเกิดการเปลี่ยนสี
ของเสนขอบตามคาสีจุดเชื่อมที่กําหนดไวในเอกสารเว็บ 

 

พ้ืนท่ีรอบรูปภาพ 
พ้ืนที่รอบรูปภาพ มักจะเปนสวนสําคัญอีกสวนหน่ึงที่นํามาใชงาน เพราะโดยปกติ

รูปภาพที่นํามาใสในเอกสารรวมกับขอความจะอยูชิดขอความ ซ่ึงทําใหอานขอความไดยาก
และไมไดสัดสวนที่เหมาะสม การกําหนดพ้ืนที่รอบขอความสามารถกระทําไดโดยกําหนดคา
จากรายการ  

• Horizontal Spacing  สําหรับการกําหนดพ้ืนที่รอบภาพในแนวซายขวา 
• Vertical Spacing สําหรับการกําหนดพ้ืนที่รอบภาพในแนวบนและลาง 

 

ตัวอยางภาพที่นํามารวมกับขอความในสภาวะปกติ 
 

ตัวอยางภาพที่กําหนดคา Horizontal Spacing เทากับ 10 

ลบรูปภาพ 
รูปภาพที่นําเ ขามาตกแตงเอกสาร หากไมตองการสามารถลบออกไดโดยการคลิก

เลือกรูปภาพ แลวกดปุม <Delete>  
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การเปลี่ยนรูปภาพ 
หากนํารูปภาพเ ขามาตกแตงในเอกสารเว็บ แลวพบวาไมใชรูปที่ตองการ สามารถ

เปล่ียนรูปภาพไดทันทีโดยไมตองลบภาพทิ้ง โดย 
• คลิกเลือกภาพที่ตองการเปลี่ยน 
• คลิกขวาที่รูปภาพ แลวเลือกคําสั่ง Picture Properties… จากนั้นคลิกเลือก

บัตรรายการ General 

 
• คลิกปุม Browse จากรายการ Picture Source แลวเลือกไฟลภาพที่ตองการ 

 

การใสคําอธิบายรูปภาพ 
คําอธิบายรูปภาพ นับเปนหัวใจของการพัฒนาเว็บ เนื่องจากขอความที่นํามากํา กับ

รูปภาพ จะชวยใหเว็บบราวเซอรแบบอักษร (Text Web Browser) สามารถแสดงขอความ
กํากับนี้แทนการแสดงรูปภาพ รวมทั้ง Search Engine หลายคายที่อนุญาตใหคนรูปภาพ ก็
นําขอความกํากับภาพนี้ไปใชเปนคําสําคัญ (Keyword) เก็บไวในฐานขอมูลเพ่ือใหผูใช
คนหาภาพจากเว็บ Search Engine นั้นๆ นอกจากนี้ขอความกํากับรูปภาพนี้ ยังปรากฏโดย
อัตโนมัติเม่ือผูใชนําเมาสไปช้ีคางไวท่ีภาพ คลายๆ ความสามารถแบบ Tool tips ของปุม
เคร่ืองมือตางๆ ในชุดโปรแกรมจากคาย Microsoft ดังนั้นรูปภาพทุกภาพที่นํามาใชในการ
สรางเอกสารเว็บ ควรกําหนดขอความกํากับภาพไวเสมอ ซึ่งเรียกวา Alternate Text โดย
สามารถกําหนดไดจากรายการ  
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จุดเช่ือม (Link) 
จุดเช่ือมหรือลิงกเปนสวนสําคัญที่สุดของเอกสารเว็บ เนื่องจากเปนจุดที่ทําใหเกิด

คําวา HyperText นั่นเอง การทําจุดเช่ือมสามารถทําไดทั้งกับขอความและรูปภาพ โดย
จะตองทําการเลือกขอความ หรือรูปภาพกอนที่จะกําหนดจุดเชื่อม 

การทําจุดเช่ือมเรียกไฟล .htm (.html) 
จุดเช่ือมที่ใชกันมากที่สุดในเอกสารเว็บ ก็คือจุดเช่ือมสําหรับเรียกไฟล .htm หรือ 

.html อ่ืนๆ ในระบบ การทําจุดเชื่อมลักษณะนี้ มีขั้นตอนคือ 
• เ ลือกขอความหรือภาพที่ตองการทําเปนจุดเ ชื่อม 
• เลือกเมนูคําสั่ง Insert, Hyperlink หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ Insert Hyperlink 

 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• คลิกเลือกไฟล .htm หรือไฟล .html ท่ีตองการลิงกไปหา  
• ถาตองการใหเกิดสภาวะแสดงผลขอความเมื่อมีเมาสไปชี้ ณ จุดเชื่อม 

(Mouse Over) ใหคลิกปุม ScreenTip… แลวปอนขอความที่ ตองการให
แสดงผล แลว OK 

 หมายเหตุ 
การทําจุดเชื่อมไปยังไฟลฟอรแมตอ่ืนๆ ก็ใชหลักการและวิธีเดียวกัน แตจะตอง

คัดลอกไฟลดังกลาวมาไวในโฟลเดอรเดียวกับเอกสารเว็บกอน  
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การทําจุดเช่ือมเรียกโปรแกรมสงเมล 
นอกจากจุดเชื่อมลิงกไปยังไฟลตางๆ ยังสามารถทําจุดเช่ือมเพื่อเรียกโปรแกรมสง

เมล เพ่ือใหผูเรียกดูเว็บ สามารถสงเมลติดตอกับผูพัฒนาไดสะดวก  
• เ ลือกขอความหรือภาพที่ตองการทําเปนจุดเ ชื่อม 
• เลือกเมนูคําสั่ง Insert, Hyperlink หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ Insert Hyperlink 

 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• คลิกเลือกรายการ Link to: E-mail Address 

 
• ปอนรายการที่ตองการ 

o Text to display  แสดงรายการขอความที่เปนจุดเ ชื่อม 
o ScreenTip…  กําหนดขอความที่ตองการใหแสดงเมื่อเมาส

มาชี้อยูเหนือจุดเชื่อม  
o E-mail address:  ปอนช่ืออีเมลของเจาของเว็บไซต หรือผูดูแล

เว็บไซต 
o Subject:  ปอนขอความกํากับหัวเร่ืองของจดหมาย แลว

คลิกปุม ok 

 หมายเหตุ 
ฟงกชันน้ีเคร่ืองคอมพิวเตอรของผูเรียกดูเว็บ จะตองติดต้ังโปรแกรมสงเมลไวกอนที่

จะใชงาม มิฉะนั้นจะไมสามารถสงเมลมายังผูพัฒนาเว็บได 
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การทําจุดเช่ือมเรียกเว็บไซต 
เว็บไซตสวนมาก มักจะมีการลิงกไปหาเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีเปนพันธมิตรกัน ด้ังน้ัน

จุดเชื่อมสําหรับเรียกเว็บไซตอ่ืนๆ จึงเปนอีกคําสั่งที่นิยมใชงาน การทําจุดเชื่อมลักษณะนี้ มี
ข้ันตอนคือ 

• เ ลือกขอความหรือภาพที่ตองการทําเปนจุดเ ชื่อม 
• เลือกเมนูคําสั่ง Insert, Hyperlink หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ Insert Hyperlink 

 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• พิมพช่ือเว็บไซตท่ีตองการ (โปรแกรมจะใส http:// ใหโดยอัตโนมัติ) 
• ถาตองการใหเกิดสภาวะแสดงผลขอความเมื่อมีเมาสไปชี้ ณ จุดเชื่อม 

(Mouse Over) ใหคลิกปุม ScreenTip… แลวปอนขอความที่ ตองการให
แสดงผล  

• คลิกปุม Target Frame แลวเลือกรายการ New Window เพ่ือใหเว็บไซตท่ี
เชื่อมไปหาแสดงผลในหนาบราวเซอรหนาใหม  

 
 

การลบ/เปลี่ยนแปลงจุดเช่ือม 
จุดเชื่อมตางๆ ที่สรางไว หากตองการลบทิ้งหรือเปลี่ยนแปลง ใหนําเมาสไปคลิก ณ 

จุดเชื่อมที่ทําไว แลวคลิกปุม  เพ่ือเขาสูหนาตางควบคุมการทําจุดเชื่อม จากน้ันคลิกปุม 
Remove Link หรือพิมพแกไขรายช่ือไฟล หรือชื่อเว็บไซตตามที่ตองการ แลวคลิก OK 
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ตาราง 
ตารางเปนองคประกอบของเว็บลักษณะหนึ่งที่นิยมนํามาใชงานหลายๆ ลักษณะ การ

ใชตารางมีท้ังการนํามาเปนโครงรางของหนาเว็บ (Layout) การทํากรอบขอความ กรอบ
รูปภาพ ควบคุมการจัดรูปภาพ และฟอรมตางๆ 

 

โครงสรางของตาราง 
ตารางในเอกสารเว็บ จะมีโครงสรางตางๆ ดังนี้ 
 
   Column 
 
 

ทดสอบ   
   

 
 
 
 
 

สรางตาราง 
• นําเมาสไปคลิก ณ ตําแหนงที่ตองการสรางตาราง 
• เลือกเมนูคําส่ัง Table, Insert, Table 

 
• กําหนดคาตางๆ ท่ีเก่ียวกับการสรางตาราง 

o Rows  กําหนดจํานวนแถวของตาราง 
o Columns  กําหนดจํานวนคอลัมนของตาราง 
o Alignment  กําหนดตําแหนงของตาราง กรณีท่ีตารางไมกวาง

เทากับความกวางของจอภาพ 
o Border size กําหนดคาความหนาของเสนกรอบตาราง 

Row

Border 

Cell SpacingCell Padding 
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o Cell padding กําหนดขอบเขตการพิมพขอความในเซลลของตาราง 
ถาไมกําหนด จะทําใหตัวอักษรตัวแรกของแตละแถว ชิดขอบซายของ
เซลล  

o Cell spacing  กําหนดคาความหนาของเสนตัดระหวางเซลลภายใน
ตาราง 

o Specify width กําหนดความกวางของตาราง โดยเลือกไดท้ังหนวย 
% อันสงผลใหตารางยึดหดได เม่ือมีการปรับขนาดของตาราง และเลือก
ใหตารางมีขนาดคงที่ เม่ือกําหนดคาเปน Pixels 

 
ตัวอยาง ตองการสรางตารางสําหรับวางเนื้อหาแบบ 3 คอลัมน 2 แถว โดยมีความ

กวางคร่ึงหนึ่งของจอภาพ ตารางอยูชิดขอบซายของจอภาพ ความหนาของเสนกรอบตาราง 
5 pixels ความหนาของเสนตัดเซลล 2 pixels และกําหนดพ้ืนที่ขอบเขตการพิมพ 5 pixels 
เชนกัน จะตองกําหนดรายการ ดังน้ี 

 
 

 
 
 

การลบตาราง 
ถาตองการลบตารางที่สรางไว สามารถกระทําไดโดยเลือกเซลลทุกเซลลของตาราง 

แลวกดปุม <Delete> หรือ <Backspace> 

 

< Delete >
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ปรับแตงตาราง 
ตารางที่สรางไวแลว สามารถปรับแตงคาตางๆ ไดดังน้ี 
• นําเมาสคลิกในตาราง 
• คลิกขวา เลือกเมนูคําสั่ง Table Properties… 

 
• กําหนดคาควบคุมตารางตามที่ตองการ 

o Alignment  กําหนดตําแหนงของตาราง กรณีท่ีตารางไมกวาง
เทากับความกวางของจอภาพ 

o Float  กําหนดใหตารางลอยอยูเหนือขอความไดในตําแหนง
ท่ีระบุ 

o Cell padding กําหนดขอบเขตการพิมพขอความในเซลลของตาราง 
ถาไมกําหนด จะทําใหตัวอักษรตัวแรกของแตละแถว ชิดขอบซายของ
เซลล  

o Cell spacing  กําหนดคาความหนาของเสนตัดระหวางเซลลภายใน
ตาราง 

o Specify width กําหนดความกวางของตาราง โดยเลือกไดท้ังหนวย 
% อันสงผลใหตารางยึดหดได เม่ือมีการปรับขนาดของตาราง และเลือก
ใหตารางมีขนาดคงที่ เม่ือกําหนดคาเปน Pixels 

o Border  
 size  กําหนดคาความหนาของเสนกรอบตาราง 
 Color  กําหนดสีใหกับเสนกรอบตาราง 
 Light border กําหนดสีใหกับดานสวางของเสนกรอบตาราง 
กรณีเสนกรอบมีความหนามากๆ 

 Dark border กําหนดสีใหกับดานมือของเสนกรอบตาราง 
กรณีเสนกรอบมีความหนามากๆ 

 Show both cells and table borders ตัวเลือกกําหนดใหคาสีท่ี
เหลือมีผลตอเสนกรอบตาราง และเสนขอบของเซลล 

o Background กําหนดสีใหกับพ้ืนของตาราง หรือเลือกรูปภาพมา
เปนพ้ืนของตาราง  
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การปอนขอมูลในตาราง 
การปอนขอมูลตางๆ ในตาราง สามารถกระทําไดแบบเดียวกับการปอนขอมูลปกติ  
 

การเลือกเซลล, แถว, คอลัมน 
การเลือกเซลล, แถว และคอลัมน เปนคําสั่งที่เก่ียวของกับการจัดแตงตารางในทุกๆ 

ลักษณะ ดังน้ันควรทราบเทคนิคการเลือกเซลล, แถว และคอลัมนกอนทํางานอ่ืนๆ เก่ียวกับ
ตาราง 

o เลือกเซลลเพียงเซลลเดียว - คลิกในเซลลนั้นๆ 
o เลือกหลายๆ เซลล  - ระบายดําใหกับเซลลท่ีตองการ 

 
o เลือกหลายๆ เซลลไมตอเนื่อง - ระบายดําใหกับเซลลชวงแรก กดปุม 

<Ctrl> คางไวแ ลวระบายดําใหกับเซลลชวงอ่ืนๆ 

 
o เลือกคอลัมน   - นําเมาสช้ีเหนือเสนขอบบนของตาราง 

ปรากฏเมาสไปลูกศรสีดําช้ีลง คลิกเมาสเพ่ือเลือกคอลัมน 

 
o เลือกแถว    - นําเมาสช้ีหนาแถวที่ตองการเลือก ปรากฏ

เมาสเปนลูกศรสีดําชี้ไปดานขวา คลิกเมาสเพ่ือเลือกคอลัมน 

 
 

การเพิ่มแถว 
การสรางตาราง ไ มจําเปนตองกําหนดจํานวนแถวตามความเปนจริง แตจํานวน

คอลัมนควรกําหนดใหตรงกับที่ตองการ โดยการเพ่ิมแถวสามารถกระทําได งายๆ สะดวกคือ
นําเมาสไปคลิกในเซลลสุดทายของตาราง แลวกดปุม <Tab> โปรแกรมจะทําการเพ่ิมแถว
ใหมใหโดยอัตโนมัติ 
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การแทรกแถว/คอลัมน 
• นําเมาสคลิกในแถว หรือคอลัมนที่ตองการแทรก 
• คลิกปุมขวาของเมาส เลือกเมนูคําสั่ง  

o Insert Row  เพ่ือแทรกแถว 
o Insert Column  เพ่ือแทรกคอลัมน 

 
 

การลบแถว/คอลัมน 
• เลือกแถว หรือคอลัมนท่ีตองการลบ 

 
• คลิกปุมขวาของเมาส เลือกเมนูคําสั่ง Insert Cells 

 

การรวมเซลล  
การรวมเซลลเ ปนเทคนิคจัดการตารางที่ใชกันมากเชน ดังตัวอยาง 
• พิมพขอความหัวเร่ืองของตารางในเซลลแรกของแถว 

 
• เลือกแถวทั้งแถว 

 
• คลิกขวาแลวเลือกเมนู Merge Cells 
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ฟอรม (Form) 
ฟอรมเปนสวนสําคัญอีกชิ้นหน่ึงที่เว็บไซตควรมี และผูพัฒนาเว็บไซตท้ังมือใหม มือ

สมัครเลน ตางก็อยากใหเว็บของตนมีฟอรมโตตอบ อยางนอยก็ 1 รูปแบบ แต ก็ติดที่ไม  มี
ความรูดานโปรแกรมมิ่ง โดยเฉพาะเว็บโปรแกรมมิ่ง MS FrontPage ไดคํานึงถึงปญหา
ดังกลาว จึงไดเตรียมเคร่ืองมือและฟงกชันตางๆ เก่ียวกับฟอรมเพ่ือใหผูพัฒนาเว็บ สามารถ
นํามาใชสรางเว็บไดอยางรวดเร็ว โดยไมตองศึกษาภาษาคอมพิวเตอร หรือศึกษาเพียง
เล็กนอยก็เพียงพอแลว 

การสรางฟอรมสงเมล 
 ฟอรมสงเมลมีรูปแบบการสรางหลายวิธี ตัวอยางแรกจะแนะนําการสรางฟอรมสงเมล 
แลวเก็บขอมูลไวในไฟลฟอรแมต .csv ซ่ึงเปนไฟลฟอรแมตหน่ึงที่สามารถเรียกดูขอมูลได
ดวย Microsoft Excel  
 
 
 

 
 
 

จากฟงกชันดังกลาว จะพบวามีไฟลท่ีเก่ียวของ 2 ไฟลคือ 
• ไฟลฟอรมสําหรับสงเมล ซ่ึงบันทึกไวในฟอรแมต .htm (ตัวอยางกําหนดไว

ช่ือ formmail.htm) 
• ไฟลรับขอมูลจากเมลฟอรม ซ่ึงบันทึกไวในฟอรแมต .csv (ตัวอยางกําหนด

ไวชื่อ datamail.csv) โดยไฟลนี้ Server จะสรางใหอัตโนมัติ และเก็บไวใน
เคร่ืองแมขายดวย  

 

 
 

Server 

ไฟล 
datamail.csv 

ฟอรมสงเมลใน
ฟอรแมต HTML 
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ฟอรมเมล 
ตองการฟอรมเมล ลักษณะดังตัวอยาง  

 
มีวิธีการสรางดังนี้ 

• สรางไฟลเว็บไฟลใหม  
• พิมพหัวเร่ือง คือ Mail Form 
• เขาสูการสรางฟอรมดวยคําสั่ง Insert, Form, Form… 

 
• กดปุม <Enter> ขึ้ นบรรทัดใหมแลวปอนขอความตางๆ ตามตัวอยางใหครบ 

ยกเวนสวนที่เปนองคประกอบของฟอรมยังไมตองสราง 
• สวนควบคุมรายการ “ช่ือผูสง” หรือ Name เปนรายการใหปอนขอมูลเพียง

บรรทัดเดียว ซึ่งควบคุมดวย Textbox สามารถใสไดโดยนําเมาสคลิกหลัง
ขอความ Name: แลวเลือกเมนูคําสั่ง Insert, Form, Textbox 

 
• ทําซํ้ากับรายการ E-Mail:  
• รายการ What do you want: ใหใส Checkbox หนารายการแตละรายการ 

ดวยคําส่ัง Insert, Form, Checkbox 
 

• รายการ Message เปนขอความที่สามารถปอนไดหลายบรรทัด ใหใ ชคําส่ัง 
Insert, Form, Text Area 

 
• รายการ Do you know me from: เปนตัวเลือกเพียง 1 รายการเทานั้น จึง

กําหนดดวย Option Button ดวยคําส่ัง Insert, Form, Option Button 

 
  

สําหรับองคประกอบของฟอรมลักษณะอ่ืนๆ ก็มีลักษณะการใชงานแบบเดียวกัน 
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กําหนดคุณสมบัติขององคประกอบฟอรม 
ฟอรมเมลท่ีสรางน้ี ยังไ มสามารถนําไปใชงานได ส่ิงสําคัญที่ตองทําตอจากนี้ก็คือ 

การประกาศคาตัวแปรใหกับองคประกอบของฟอรมแตละรายการ เพ่ือใชในการรับสงคา
ขอมูลระหวางเคร่ืองปลายทาง และเคร่ืองแมขาย การประกาศคาตัวแปร และกําหนด
คุณสมบัติขององคประกอบภายในฟอรม จะตองทํากับองคประกอบแตละชิ้นแยกกันไป  

 
• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Textbox ของรายการ Name:  

o คลิกขวาที่ Textbox ของรายการ Name 
o เลือกคําส่ัง Form Field Properties… 

 
 กําหนดชื่อตัวแปรใหกับ Textbox ในชอง Name: จาก
ตัวอยางใหกําหนดชื่อเปน name (หมายเหตุ: ตัวอักษรใหญ
และตัวอักษรเล็ก มีความแตกตางกัน จึงควรระวังการใชงาน 
นอกจากนี้ไมสามารถเวนวรรค และใชเคร่ืองหมายพิเศษได) 

 รายการ Initial value:  เป นการ กําหนดค า เ ร่ิ มต น
ใหกับ Textbox เชนคําวา “Input your name” โดยจะ
ปรากฏคํานี้โดยอัตโนมัติท่ีมีการเ รียกใชฟอรมน้ีผานเว็บ
บราวเซอร 

 รายการ Width in characters: เปนการระบุความยาวของ 
Textbox  

 รายการ Tab order:   เปนการระบุคาลําดับของการ
เคล่ือนตําแหนงบนฟอรมดวยปุม <Tab>  

 รายการ Password field:  เปนตัวเลือกวารายการนี้จะให
แสดงผลเมื่อปอนดวยสัญลักษณ * หรือไม ใชสําหรับการ
สรางรายการปอนรหัสผานเปนตน 

 
• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Textbox ของรายการ E-Mail 

o กําหนด Name: เปน mail 

 
 

• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Checkbox ของรายการ What do you want: 
o รายการน้ีประกอบดวยปุมตัวเลือก 3 ปุม ท่ีผูใชสามารถเลือกไดอิสระ 

จะเลือกเพียง 1 รายการ หรือมากกวา 1 รายการก็ได ดังน้ันคาตัว
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แปรของปุมทั้งสามจะตองเปนคาคนละคากัน ท้ังนี้ใหกําหนดเปน 
want01, want02 และ want03 ตามลําดับ 

o สําหรับรายการ  Value เปนคาขอมูลที่ตองการใหบันทึกไวในไฟล 
.csv เม่ือมีการคลิกเลือกปุม ดังน้ันคารายการ Value ใหปอนลงไป
ตามคาขอมูลจริงของแตละปุม โดยปุมแรกเปนรายการเลือกของ 
News จึงควรกําหนดคา Value เปน News ดวย สําหรับปุมอ่ืนๆ ก็
กําหนด Value เปน Information และ Contact ตามลําดับ 

 
 

• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Text Area ของรายการ Message 
o กําหนด Name: เปน memo 

 
• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Options Box ของรายการ Do you know me 

from? 
o รายการนี้เปนรายการสามตัวเลือก แตใหเลือกไดเพียงตัวเลือกเดียว 

ดังนั้นจะตองกําหนดช่ือตัวแปรเปนช่ือเดียวกันทั้งหมด แตกําหนดคา 
Value ตางกันไปในแตละปุมตัวเลือก โดย 

o กําหนด Name: เปน know 
o กําหนด Value ของแตละ ปุมเปน Website, Newspaper, Friend 

ตามลําดับ 

 
 

• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Button  
o ปุมกดท่ีเปน Button ก็สามารถปรับเปลี่ยนคาได เชนปุม Submit 

อาจจะเปลี่ยนชื่อเปน Send และปุม Reset ก็เปลี่ยนเปน Clear โดย
การคลิกขวาที่ปุมแตละปุม แลวเลือกรายการ Form Field 
Properties เชนกัน 

 
o รายการตัวเลือก Button type: เปนตัวเลือกวาเม่ือมีการคลิกที่ปุม จะ

สงผลอยางไร ถาตองการให สงคาตัวแปรไปยังระบบ ใหเลือกเปน 
Submit ถาตองการให ลางขอมูลตางๆ ท่ีปอนไวใหเลือก Reset หรือ
หากไมตองการใหมีผลใดๆ (ณ ขณะน้ี) ใหเลือกเปน Normal 
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กําหนดคุณสมบัติการสงคาของฟอรม 
เม่ือสรางฟอรมและกําหนดคุณสมบัติของรายการตางๆ บนฟอรม ขั้นตอนสุดทายก็

คือการกําหนดคุณสมบัติการสงคาของฟอรมไปยังเคร่ืองแมขาย เม่ือมีการเรียกใชงาน โดย 
• คลิกขวาที่พ้ืนที่วางๆ บนฟอรมที่สรางไว 
• เลือกเมนูคําส่ัง Form Properties… 

 
• ปรากฏหนาตางทํางาน ดังนี้ 

 
• เลือกรายการ Send to File Name:  
• กําหนดชื่อไฟลตามที่ตองการ โดยตองมีสวนขยายเปน .csv จากตัวอยางคือ 

datamail.csv ซ่ึงไฟลน้ีโปรแกรมจะสงไปไวในโฟลเดอร _private บน
เคร่ืองแมขายตอไป 

• ทําการบันทึกไฟลฟอรม จากตัวอยางคือชื่อ formmail.htm  
 
เม่ือสรางฟอรม, กําหนดคุณสมบัติขององคประกอบตางๆ บนฟอรม และกําหนดไฟล

รับขอมูลจากฟอรมก็เปนอันเสร็จสมบูรณ สามารถโอนไฟล formmail.htm เขาเคร่ืองแม
ขาย เพ่ือทดสอบผล 

สําหรับไฟล datamail.csv ในเคร่ืองแมขาย เม่ือเปดไฟลผานโปรแกรม Microsoft 
Excel จะปรากฏโครงสรางดังนี ้

 


