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Microsoft FrontPage 2002 

บทนํา  
Microsoft FrontPage โปรแกรมสรางเว็บประเภท Web Generator ผลิตภัณฑของ

บริษัทไมโครซอฟตท่ีไดรับความนิยมมากโปรแกรมหนึ่ง เนื่องจากมี ฟงกชันการทํางานที่
ครอบคลุมการสรางเว็บอยางสมบูรณ พรอมจุดเดนในเร่ืองโปรแกรมม่ิงแบบสําเร็จรูป ผูใช
มือใหม จึงสามารถสรางเว็บแบบโตตอบไดอยางรวดเร็ว  

 

การเรียกใชงานโปรแกรม 
โปรแกรม Microsoft FrontPage2002 สามารถเรียกใชงานจาก Start Menu โดย

คลิกเลือก Start Menu, Program, Microsoft FrontPage ซึ่งจะปรากฏหนาตางโปรแกรม
ดังน้ี 

 
 

กําหนดไซตกอนสรางงาน 
การสรางเว็บในแตละครั้ง จําเปนจะตองสรางไซตของเว็บขึ้นมากอน เพื่อระบุให

โปรแกรมทราบวาจะเร่ิมตนทํางานจากที่ใด หรือหมายถึงใหโฟลเดอรใดเ ปนโฟลเดอรหลัก 
(Root Folder) ของเว็บน้ันๆ โดย 

• คลิกปุมลูกศรของไอคอน   

 
• เลือกคําสั่ง Web… ปรากฏหนาตางดังน้ี 
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• พิมพช่ือโฟลเดอรท่ีตองการใหเปนโฟลเดอรในการเก็บเอกสารเว็บใน

รายการ Specify the location of the new web: เชน ตองการเก็บเอกสาร
เว็บไวในโฟลเดอรชื่อ testweb01 ของไดรฟ C ใหพิมพเปน 

 
• เม่ือคลิกปุม ok โปรแกรมจะทําการสรางโฟลเดอรตามที่ระบุใหโดยอัตโนมัติ 

พรอมไฟลหลักของเว็บคือ index.htm และโฟลเดอรยอยช่ือ images 
สําหรับเก็บไฟลรูปภาพตางๆ ท่ีจําเปนตองใชในการสรางเว็บ 

 
 

 หมายเหตุ 
ทุกคร้ังที่มีการสรางเว็บไซตใหม จะตองทําการสรางไซตของเว็บลักษณะน้ีเสมอ 

โดยแตละเว็บไซตจะมีโฟลเดอรแยกกัน เน่ืองจากทุกเว็บไซตจําเปนตองกําหนดไฟลแรก
เปน index.htm เหมือนกันทั้งหมด 
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การสรางเอกสาร index.htm 
ไฟล index.htm (ชื่อไฟลนี้เปนคา default ของโปรแกรม สามารถเปลี่ยนไดจาก

ระบบ) นับเปนไฟลหลักของเว็บไซตทุกเว็บไซต ซ่ึง MS FrontPage จะสรางไฟลน้ีใหโดย
อัตโนมัติทุกคร้ังที่มีการสรางไซต ดังปรากฏในหนาตาง Folder List: เม่ือตองการพิมพหรือ
สรางวัตถุใดๆ ก็ทําการดับเบิลคลิกที่ไฟล index.htm เพ่ือเปดเปนหนาตางการทํางาน แลว
ทําการพิมพหรือสรางวัตถุตามที่ตองการ 

 
 

การพิมพขอความ 
ส่ิงสําคัญที่ผูใชมักจะคํานึงถึงในการสรางเอกสารเว็บก็คือ การพิมพขอความลงใน

ไฟลเอกสารเว็บ โดยมีหลักการพิมพดังนี้ 
• เลือกฟอนตท่ีตองการจากตัวเลือก Font  โดยเอกสาร

ภาษาไทยควรกําหนดฟอนตเปน MS Sans Serif หรือ Tahoma สําหรับ
เอกสารภาษาอังกฤษ กําหนดเปน Arial  

• ขนาดตัวอักษร  สามารถกําหนดไดอิสระ และเ  ม่ือกําหนดแลว ผูใ ช
ปลายทางยังสามารถปรับเปล่ียนไดอิสระอีก ดังนั้นไมควรกังวลกับขนาด
ตัวอักษรมากเกินไป โดยเฉพาะเอกสารภาษาไทย จะมีปญหาอยางมากใน
เร่ืองความสวยงาม และการตัดคํา แตเปนส่ิงที่ควรรับรูวาแกไขไมไดใน
ขณะนี้ วิธีการที่ดีท่ีสุด คือ ขณะที่พิมพเอกสารภาษาไทย ควรเวนวรรคใหกับ
ประโยคเปนระยะๆ อยาพิมพติดกัน ท้ังน้ีขนาดตัวอักษรที่นิยมใชในการสราง
เอกสารเว็บโดยปกติกําหนดไวที่ 1 – 2 หนวย ซึ่งสามารถกําหนดใหใหญ
หรือเล็กไดตามลักษณะของช้ินงาน  

• การพิมพขอความไมตองสนใจระยะกั้นหลัง เพราะโปรแกรมจะ ตัดคําใหโดย
อัตโนมัติ สําหรับเอกสารภาษาไทย ควรเวนวรรคใหกับประโยคเปนระยะๆ 
อยาพิมพติดกัน 

• การกดปุม <Enter> จะกระทําเม่ือตองการข้ึนบรรทัดใหม, เวนบรรทัด หรือ
จบพารากราฟ 

• หากตองการข้ึนบรรทัดใหม กอนจบพารากราฟใหกดปุม <Shift><Enter> 

index.htm
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• การยอหนา หรือเวนระยะขอความ สามารถใชปุม <Tab> เขามาชวยควบคุม 
โดยการกดปุม <Tab> แตละคร้ังจะเทากับการใสรหัส &nbsp; 3 คร้ัง 

 

การจัดแตงขอความ 
ขอความที่พิมพไปแลว สามารถจัดแตงไดโดยทําการเลือกขอความน้ันๆ กอน ดวย

เทคนิคระบายดํา (Selection) จากน้ันคลิกเลือกเคร่ืองมือตางๆ ดังนี้ 
 เคร่ืองมือควบคุมลักษณะตัวหนา, ตัวเอียง และตัวอักษรขีดเสนใต 

  เคร่ืองมือกําหนดสีใหกับขอความ 

   
  เคร่ืองมือกําหนดขนาดตัวอักษร  

 
นอกจากนี้ยังสามารถใชเมนูคําสั่ง Format, Fonts… เพ่ือเปดหนาตางตัวเลือกการ

กําหนดลักษณะขอความ แลวเลือกรายการตางๆ จากบัตรรายการ ซ่ึงมีรายการเลือกมากกวา
ปุมเคร่ืองมือ ดังนี้ 

 
ท้ังน้ี Effect ในการจัดรูปแบบขอความที่นาสนใจไดแก 
• Underline    ควบคุมการใสเสนใตขอความ 
• Blink    ควบคุมการแสดงผลตัวกระพริบ 
• Superscript   ควบคุมการทําตัวยก เชน A2 
• Subscript    ควบคุมการทําตัวหอย เชน H2O 
 

ชองวางจากการกดปุม <Enter> 
 
ชองวางจากการกดปุม <Shift><Enter> 
 
ชองวางจากการกดปุม <Enter> 



The Program for e-Learning Content Development Engineers (ITCD) 
 

Boonlert Aroopiboon - Thailand 

5

การกําหนดตําแหนงขอความ 
ขอความตางๆ ท่ีพิมพลงไปโดยปกติจะจัดตําแหนงชิดขอบซายของเอกสาร ซ่ึงผูใช

สามารถปรับเปลี่ยนตําแหนงไดโดยใชเคร่ืองมือ  ท้ังน้ีการใชเคร่ืองมือนี้ ไม
จําเปนตองเลือกขอความ เพียงแตนําเมาสไปคลิกในบรรทัดที่ตองการจัดตําแหนงแลวคลิก
ปุมเคร่ืองมือที่ตองการ ก็จะไดผลตามที่ตองการ 

 

การแกไขขอความ 
การแกไขขอความ ใชหลักการเดียวกับการแกไขขอความดวย MS Word ท่ัวๆ ไป 

โดยปุม <Backspace> จะหมายถึงการลบอักขระที่อยูหนา Cursor และการกดปุม 
<Delete> จะเปนการลบอักขระที่อยูหลัง Cursor รวมทั้งสามารถใชเทคนิคการเลือก
ขอความ แลวทําการลบรายการที่เหลือไดทันที  

หากมีขอผิดพลาดใดๆ เกิดข้ึน ควรทําการยกเลิกความผิดพลาดนั้นๆ โดยการเลือก
เมนูคําสั่ง Edit, Undo… หรือกดปุม <Ctrl><Z> หรือคลิกที่ไอคอน  

 



The Program for e-Learning Content Development Engineers (ITCD) 
 

Boonlert Aroopiboon - Thailand 

6

การกําหนดช่ือเรื่อง (Title) ใหกับเอกสารเว็บ 
เอกสารเว็บทุกเอกสารจะตองทําการกําหนดช่ือเร่ืองไวดวยเสมอ เน่ืองจากจะเปน

รายการที่นําไปใชในการแสดงผลเมื่อผูใชทําการบันทึกเก็บไว (Bookmark) เพ่ือเรียกใชอีก
คร้ัง และชื่อเร่ืองของเว็บ ยังเปนสวนสําคัญสําหรับ Search Engine ในการกําหนดเว็บไซต
ของเราเขาไวในระบบฐานขอมูลของระบบ เพ่ือใหผูใชอ่ืนๆ สามารถคนหาได 

ดังนั้นหากเว็บไซตใด ไมกําหนดชื่อเร่ืองไวกับเอกสารเว็บ จะสงผลใหเว็บนั้นไมถูก
บันทึกไวในระบบฐานขอมูลของ Search Engine และผูอ่ืนก็หาเว็บเราไมเจอด วย  

การกําหนดช่ือเร่ืองของเอกสารเว็บ กระทําไดโดยการคลิกขวาในพื้นที่วางๆ ของ
เอกสารเว็บที่เปดอยู แลวเลือกรายการคําสั่ง Page Properties… ซ่ึงจะปรากฏหนาตางการ
ทํางานดังนี้ 

 
 
รายการที่ควรกําหนดไดแก 

• บัตรรายการ General 
o Title  ขอความแสดงชื่อเ ร่ืองของเอกสารเว็บ ควรเปน

ภาษาอังกฤษ ยาวไมเกิน 56 ตัวอักษร ควรเ ปนชื่อที่ประกอบดวยคํา
ท่ีผูใชสามารถนึกถึงไดงาย เม่ือตองการคนหา 

• บัตรรายการ Background  
o  ฺBackground Picture เลือกรูปภาพที่ตองการนํามาใชเปนพ้ืนของ

เอกสารเว็บ ทั้งนี้จะตองทําการคัดลอกไฟลรูปภาพที่ตองการใชงานน
มาเก็บไวในโฟลเดอร images กอนที่จะทําการสรางเอกสารเว็บ 

o Color  กําหนดสีของเอกสารเว็บ อันประกอบดวย 
 Background Color  สีของพ้ืนเว็บ 
 Text Color   สีตัวอักษรปกติ 
 Hyperlink Color  สีของจุดเช่ือม 
 Visited Hyperlink Color สี ของจุ ด เชื่ อ มที่ ผ า นกา ร
เรียกดูแลว 

 Active Hyperlink Color  สีของจุดเ ช่ือมขณะเ รียกดู
ขอมูล 
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จัดการไฟลเอกสารเว็บ 

การบันทึกไฟล 

ไฟลเอกสารที่สรางไว ควรทําการบันทึกเปนระยะๆ โดยคลิกที่ไอคอน Save  
โดยไฟลท่ีเคยกําหนดช่ือหรือผานการบันทึกมากอน โปรแกรมจะทําการบันทึกซ้ําใหโดย
อัตโนมัติ ในขณะน้ีไฟลใหม โปรแกรมจะแสดงหนาตางบันทึก ดังนี้ 

 
 
สามารถกําหนดช่ือไฟลจากรายการ File Name: แลวกดปุม Save เพ่ือทําการบันทึก 

ไฟลเอกสารที่ผานการบันทึกแลว เม่ือมีการบันทึกดวยปุม Save  ในคร้ังถัดไป โปรแกรม
จะ บันทึกโดยอัตโนมัติ แตถาตองการเปลี่ยนช่ือไฟลหรือตําแหนงในการเก็บไฟล สามารถ
ใชคําสั่ง File, Save As… เพื่อระบุชื่อไฟล หรือโฟลเดอรไดใหม 

สําหรับเอกสารเ ว็บที่ลืมกําหนดชื่อเร่ืองของเอกสาร (Title) ไวกอนหนาน้ี สามารถ
กําหนดชื่อเร่ืองไดโดยคลิกที่ปุม Change title… แลวกําหนดขอความของชื่อเร่ือง 

 
 

การปดไฟล 
เอกสารที่สรางไวเสร็จแลว หรือตองการยกเลิกการสรางกอนช่ัวคราว ควรทําการปด

ออกจากระบบ เพ่ือคืนหนวยความจําใหกับระบบดวยคําสั่ง File, Close  
 

การสรางไฟลใหม 

ไฟลเอกสารเว็บไฟลใหม สามารถสรางไดโดยคลิกที่ไอคอน New  โดย
โปรแกรมจะเปดหนาตางเอกสารใหมใหโดยอัตโนมัติ 
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การสรางไฟลไฟลดวยตนแบบ 

การสรางไฟลใหมโดยคลิกที่ไอคอน New  จะไดหนาเอกสารวางๆ ท่ีผูสราง
จะตองกําหนดรายละเอียดตางๆ เอง แตท้ังนี้โปรแกรมไดเตรียมตนแบบงานลักษณะตางๆ 
เพ่ือความสะดวกตอการสรางงาน โดยคลิกที่ปุมลูกศรของไอคอน New  แลวเลือก
คําส่ัง Page… ซ่ึงจะปรากฏหนาตางเลือกดังน้ี 

 
 
จากรายการเลือก สามารถเลือกลักษณะของไฟลเอกสารเว็บตามที่ตองการ โดย

คลิกเลือกจากไอคอนที่ปรากฏในหนาตางแตละช้ิน ซ่ึงโปรแกรมจะแสดงชิ้นงานตนแบบให 
ผูสรางเพียงแตเปล่ียนแปลงรายการบางรายการ ทําใหการสรางเว็บเปนไปอยางรวดเร็ว 
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องคประ กอบตางๆ ของเวบ็ 

เสนค่ันเนื้อหา (Horizontal Line) 
โดยมากการสรางเอกสารเว็บ ก็จะยึดหลักคลายๆ กับการจัดทําเอกสารงานพิมพ

ท่ัวไปๆ โดยมักจะแบงสวนๆ คือ สวนหัวกระดาษ, สวนหัวเร่ือง, สวนเนื้อหา และสวนทาย
กระดาษ ดังนั้นเพ่ือใหเอกสารเว็บอานไดงาย ควรแยกสวนของเนื้อหาตางๆ ออกจากสวนหัว
กระดาษ, ทายกระดาษ และหัวเร่ือง โดยใชเสนค่ัน FrontPage เตรียมคําส่ังเพ่ิมเสนค่ัน คือ 
Insert, Horizontal Line  

 
 

ปรับแตงเสนคั่นเนื้อหา 
การปรับแตงเสนค่ันเนื้อหา สามารถกระทําไดโดยนําเมาสไปคลิกบนเสนค่ันที่

ตองการปรับแตง แลวเลือกคําสั่ง Format, Properties หรือเลือกจากคําส่ังรายการคลิก
ขวา 

 
รายการเลือกประกอบดวยคาตางๆ ดังน้ี 

• Width คาความยาวของเ สนค่ัน กําหนดไดท้ังหนวย Pixels ซึ่ง
จะทําใหเสนค่ันมีความยาวคงที่ หรือหนวย Percent of window (เต็มจอจะ 
มีคาเปน 100%) ที่จะ ชวยใหเสนค่ันยึดหดไดตามความกวางของจอภาพที่
กําลังแสดงผลเอกสารเว็บน้ันๆ 

• Height  คาความหนาของเสนค่ัน มีหนวยเปน Pixels โดยคามาก
จะทําใหเสนมีความหนามากดวย 

• Alignment ถากําหนดความยาวของเสนค่ันนอยกวาความกวางของ
จอภาพ สามารถกําหนดตําแหนงการวางเสนค่ันจากรายการนี้ 

• Color  กําหนดสีใหกับเสนค่ัน 
• Solid Line ตัวเลือกใหเสนค่ันแสดงผลแบบเรียบ ไมตองมีเฉดเงา 
• Style… ปุมควบคุมลักษณะพิเศษ (จะกลาวถึงในหัวขอ CSS) 

 

Horizontal Line 
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วันท่ีและเวลา 
วันที่และเวลา นับเปนสวนสําคัญของการสรางเอกสารเว็บ โดยในสวนทายของ

เอกสารเว็บ ควรกําหนดวันที่ปรับปรุง (Last updated :) กํากับไวดวยเสมอ เพ่ือใหทราบวา
ขอมูลที่นําเสนอดวยเอกสารเว็บนี้ มีความทันสมัยระดับใด  

วันที่และเวลาที่ใสสามารถทําได 2 วิธีคือ การพิมพวันที่ และเวลาลงไปเอง และการ
ใชคําส่ัง Insert, Date and Time เพ่ือใหโปรแกรมใสวันที่และเวลาใหอัตโนมัติ ท้ังนี้วันที่
และเวลาที่ใสจะตรงกับวันที่และเวลาของระบบคอมพิวเตอรท่ีใชงาน ผูใชสามารถเลือก
รูปแบบของวันที่และเวลาที่ตองการใหแสดงผล รวมทั้งเลือกไดวาวันที่และเวลานั้นๆ จะใหมี
การปรับปรุงอัตโนมัติหรือไม เ ม่ือมีการเปดไฟลมาแกไขในครั้งถัดไป 

 
• Date this page was last edited   ใสวันที่และเวลา 
• Date this page was last automatically updated ใสวันที่และเวลา โดย

ใหปรับปรุงคาอัตโนมัติ เ ม่ือมีการเรียกไฟลมาแกไขในคร้ังถัดไป 
• Date format:  เลือกรูปแบบของวันที่ 
• Time format:  เลือกรูปแบบของเวลา 
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รูปภาพ 
เอกสารเว็บที่นาสนใจ ก็คงหนีไมพนการนําเสนอดวยรูปภาพ หรือการใชรูปภาพมา

ตกแตงเอกสาร ซ่ึงมีวิธีการเลือกใชงานหลายลักษณะ แตไมวาจะเ ปนลักษณะใด ส่ิงสําคัญ
ท่ีสุดที่จะตองเตรียมกอนใชงานรูปภาพกับเอกสารเว็บก็คือ การเตรียมรูปภาพที่ตองการให
อยูในฟอรแมตที่เหมาะสมกับเอกสารเว็บ คือ 

• ภาพที่มีสีสันสวยงาม และตองการความคมชัดสูงๆ จะตองมีฟอรแมตเปน 
.jpg 

• ภาพลายเสน ภาพที่มีสีไมมากนัก หรือภาพที่ไมตองการความคมชัดมากนัก 
ควรกําหนดฟอรแมตเปน .gif 

• ความละเอียดของภาพทุกฟอรแมต ไมเกิน 72 จุดตอนิ้ว (pixels/inch) 
• ภาพขนาดใหญ ควรทําการตัดซอยเปนชิ้นเล็กๆ แลวนํามาประกบดวย

เทคนิคของตาราง 
• รูปภาพที่ตองการนํามาใ ชทุกภาพ จะตองบันทึกไวในโฟลเดอรท่ีเตรียมไว

รวมกับเอกสารเว็บ ไมควรแยกโฟลเดอร แตสามารถสรางโฟลเดอรยอย
สําหรับเก็บไฟลภาพไวอยางเดียว ภายใตโฟลเดอรเอกสารเว็บได ท้ังนี้ 
FrontPage ไดสรางโฟลเดอรสําหรับเก็บไฟลภาพไวเฉพาะช่ือ images เม่ือ
สรางโฟลเดอรหลักโดยอัตโนมัติ เชน กําหนดโฟลเดอรช่ือ web-my-office 
ไวท่ีไดรฟ C ก็จะมีโฟลเดอร images ปรากฏโดยอัตโนมัติ ดังนั้นควรทําการ
บันทึกหรือคัดลอก (Copy) ไฟลภาพทุกภาพที่ตองการใชมาเก็บรวมไวใน
โฟลเดอร images น้ี 

 
เม่ือเตรียมภาพพรอมใ ชงาน ก็สามารถนําภาพมาใสในเอกสารเว็บไดโดย  

• นําเมาสไปคลิก ณ ตําแหนงที่ตองการวางภาพ 
• เลือกเมนูคําส่ัง Insert, Picture. From File… หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ   

 
• เม่ือปรากฏหนาตางควบคุมการใสภาพ ใหคลิกภาพจากโฟลเดอรที่เตรียมไว 

จากน้ันคลิกปุม Insert 
• ปรากฏภาพที่เลือกในเอกสาร 
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การปรับแตงรูปภาพ 
รูปภาพที่นําเ ขามาตกแตงในเอกสารเว็บ FrontPage ไดเตรียมชุดคําสั่งควบคุมไว

หลายๆ ลักษณะ ดังน้ี 

การจัดตําแหนงรูปภาพ 
ปกติรูปภาพที่นําเขามาตกแตงเอกสารเว็บ จะมีตําแหนงการวางในแถวเดียวกับ

ขอความ ดังน้ันสามารถจัดตําแหนงของรูปภาพไดเฉพาะการจัดรูปภาพใหชิดขอบขวา จัด
ก่ึงกลางหนาเอกสาร หรือชิดขอบซายของหนาเอกสาร ดวยปุมเคร่ืองมือจัดตําแหนง
ขอความปกติ  

อยางไรก็ตาม โปรแกรมไดเตรียมคําสั่งพิเศษ เพ่ือชวยในการจัดตําแหนงรูปภาพ
ดวยคําส่ัง Wrapping Style โดยสามารถเรียกใชคําสั่งนี้ไดโดย 

• คลิกเลือกรูปภาพที่ตองการ 
• เลือกคําสั่ง Format, Properties… หรือเลือกรายการคําส่ัง Picture 

Properties จากเมนูคลิกขวา 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• เลือกรายการคําส่ัง Wrapping style  
• ตัวอยางการจัดตําแหนงรูปภาพลักษณะตางๆ 

การจัดภาพรวมกับขอความแบบปกต ิ
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การจัดภาพแบบจัดชิดขอบซายของขอความ 
 

การจัดภาพแบบจัดชิดขอบขวาของขอความ 
 
นอกจากการจัดรูปภาพรวมกับขอความแบบพารากราฟในลักษณะขางตน บางครั้งก็

จําเปนตองใชคําสั่งจัดตําแหนงรูปภาพรวมกับขอความที่เปนหัวเร่ือง (ขอความบรรทัดเดียว) 
ในลักษณะเดียวกัน แตคําสั่งจัดตําแหนงรูปภาพลักษณะน้ีจะมีตัวเลือกมากกวา โดยเลือก
จากรายการตัวเลือก Alignment จากรายการ Layout ซ่ึงมีผลการใชงานดังตัวอยาง 

 

การจัดภาพรวมกับขอความที่เปนหัวเรื่องแบบปกติ 

การจัดภาพรวมกับขอความท่ีเปนหัวเรื่องดวยตัวเลือก Texttop 
 
ดังนั้นการจัดตําแหนงของภาพ เปนตัวเลือกอิสระที่ผูใชสามารถเลือกรูปแบบไดตาม

ลักษณะของช้ินงานและเอกสารนั้นๆ  
 

ยอ/ขยายขนาดของภาพ 
ภาพที่นํามาประกอบเอกสารเว็บ สามารถปรับขนาดได (นิยมยอขนาดมากกวาขยาย

ขนาดเพราะภาพจะขาดความคมชัดเม่ือขยาย) โดย 
• คลิกเลือกรูปภาพ ใหปรากฏจุดควบคุม (Handle) ท่ีดานและมุมของภาพ 

 
ภาพที่ไมถูกเลือก         ภาพที่ ถูกเลือกแลว 

• นําเมาสไปช้ีท่ีจุดควบคุมจุดใดจุดหน่ึง จากน้ันใชเทคนิคลากแลวปลอยดวย
เมาส (Drag & Drop) เพ่ือยอหรือขยายขนาดของภาพตามที่ตองการ 
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การยอและขยายขนาดของภาพยังสามารถกระทําผานเมนูคําสั่ง เพ่ือใหไดขนาดที่
ตรงกับความตองการ เชน ถาตองการภาพขนาด 50 * 50 จุด การใชเมาสอาจจะไมไดผล
ตรงกับที่ตองการ ดังน้ันควรทําการคลิกภาพ จากนั้นเลือกบัตรรายการ Picture Properties 
แลวกําหนดขนาดของภาพจากรายการ Size  

 
 

เสนขอบรอบรูปภาพ 
รูปภาพตางๆ สามารถสรางขอบของภาพไดงายดวยรายการตัวเลือก Border 

thickness  โดยคาย่ิงมากจะไดขอบหนาตามไปดวย อยางไรก็ตาม
รูปภาพที่นํามาเ ปนจุดเช่ือม (Links) จะไ มนิยมใสเสนขอบ เพราะจะทําไดเกิดการเปลี่ยนสี
ของเสนขอบตามคาสีจุดเชื่อมที่กําหนดไวในเอกสารเว็บ 

 

พ้ืนท่ีรอบรูปภาพ 
พ้ืนที่รอบรูปภาพ มักจะเปนสวนสําคัญอีกสวนหน่ึงที่นํามาใชงาน เพราะโดยปกติ

รูปภาพที่นํามาใสในเอกสารรวมกับขอความจะอยูชิดขอความ ซ่ึงทําใหอานขอความไดยาก
และไมไดสัดสวนที่เหมาะสม การกําหนดพ้ืนที่รอบขอความสามารถกระทําไดโดยกําหนดคา
จากรายการ  

• Horizontal Spacing  สําหรับการกําหนดพ้ืนที่รอบภาพในแนวซายขวา 
• Vertical Spacing สําหรับการกําหนดพ้ืนที่รอบภาพในแนวบนและลาง 

 

ตัวอยางภาพที่นํามารวมกับขอความในสภาวะปกติ 
 

ตัวอยางภาพที่กําหนดคา Horizontal Spacing เทากับ 10 

ลบรูปภาพ 
รูปภาพที่นําเ ขามาตกแตงเอกสาร หากไมตองการสามารถลบออกไดโดยการคลิก

เลือกรูปภาพ แลวกดปุม <Delete>  
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การเปลี่ยนรูปภาพ 
หากนํารูปภาพเ ขามาตกแตงในเอกสารเว็บ แลวพบวาไมใชรูปที่ตองการ สามารถ

เปล่ียนรูปภาพไดทันทีโดยไมตองลบภาพทิ้ง โดย 
• คลิกเลือกภาพที่ตองการเปลี่ยน 
• คลิกขวาที่รูปภาพ แลวเลือกคําสั่ง Picture Properties… จากนั้นคลิกเลือก

บัตรรายการ General 

 
• คลิกปุม Browse จากรายการ Picture Source แลวเลือกไฟลภาพที่ตองการ 

 

การใสคําอธิบายรูปภาพ 
คําอธิบายรูปภาพ นับเปนหัวใจของการพัฒนาเว็บ เนื่องจากขอความที่นํามากํา กับ

รูปภาพ จะชวยใหเว็บบราวเซอรแบบอักษร (Text Web Browser) สามารถแสดงขอความ
กํากับนี้แทนการแสดงรูปภาพ รวมทั้ง Search Engine หลายคายที่อนุญาตใหคนรูปภาพ ก็
นําขอความกํากับภาพนี้ไปใชเปนคําสําคัญ (Keyword) เก็บไวในฐานขอมูลเพ่ือใหผูใช
คนหาภาพจากเว็บ Search Engine นั้นๆ นอกจากนี้ขอความกํากับรูปภาพนี้ ยังปรากฏโดย
อัตโนมัติเม่ือผูใชนําเมาสไปช้ีคางไวท่ีภาพ คลายๆ ความสามารถแบบ Tool tips ของปุม
เคร่ืองมือตางๆ ในชุดโปรแกรมจากคาย Microsoft ดังนั้นรูปภาพทุกภาพที่นํามาใชในการ
สรางเอกสารเว็บ ควรกําหนดขอความกํากับภาพไวเสมอ ซึ่งเรียกวา Alternate Text โดย
สามารถกําหนดไดจากรายการ  
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จุดเช่ือม (Link) 
จุดเช่ือมหรือลิงกเปนสวนสําคัญที่สุดของเอกสารเว็บ เนื่องจากเปนจุดที่ทําใหเกิด

คําวา HyperText นั่นเอง การทําจุดเช่ือมสามารถทําไดทั้งกับขอความและรูปภาพ โดย
จะตองทําการเลือกขอความ หรือรูปภาพกอนที่จะกําหนดจุดเชื่อม 

การทําจุดเช่ือมเรียกไฟล .htm (.html) 
จุดเช่ือมที่ใชกันมากที่สุดในเอกสารเว็บ ก็คือจุดเช่ือมสําหรับเรียกไฟล .htm หรือ 

.html อ่ืนๆ ในระบบ การทําจุดเชื่อมลักษณะนี้ มีขั้นตอนคือ 
• เ ลือกขอความหรือภาพที่ตองการทําเปนจุดเ ชื่อม 
• เลือกเมนูคําสั่ง Insert, Hyperlink หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ Insert Hyperlink 

 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• คลิกเลือกไฟล .htm หรือไฟล .html ท่ีตองการลิงกไปหา  
• ถาตองการใหเกิดสภาวะแสดงผลขอความเมื่อมีเมาสไปชี้ ณ จุดเชื่อม 

(Mouse Over) ใหคลิกปุม ScreenTip… แลวปอนขอความที่ ตองการให
แสดงผล แลว OK 

 หมายเหตุ 
การทําจุดเชื่อมไปยังไฟลฟอรแมตอ่ืนๆ ก็ใชหลักการและวิธีเดียวกัน แตจะตอง

คัดลอกไฟลดังกลาวมาไวในโฟลเดอรเดียวกับเอกสารเว็บกอน  
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การทําจุดเช่ือมเรียกโปรแกรมสงเมล 
นอกจากจุดเชื่อมลิงกไปยังไฟลตางๆ ยังสามารถทําจุดเช่ือมเพื่อเรียกโปรแกรมสง

เมล เพ่ือใหผูเรียกดูเว็บ สามารถสงเมลติดตอกับผูพัฒนาไดสะดวก  
• เ ลือกขอความหรือภาพที่ตองการทําเปนจุดเ ชื่อม 
• เลือกเมนูคําสั่ง Insert, Hyperlink หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ Insert Hyperlink 

 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• คลิกเลือกรายการ Link to: E-mail Address 

 
• ปอนรายการที่ตองการ 

o Text to display  แสดงรายการขอความที่เปนจุดเ ชื่อม 
o ScreenTip…  กําหนดขอความที่ตองการใหแสดงเมื่อเมาส

มาชี้อยูเหนือจุดเชื่อม  
o E-mail address:  ปอนช่ืออีเมลของเจาของเว็บไซต หรือผูดูแล

เว็บไซต 
o Subject:  ปอนขอความกํากับหัวเร่ืองของจดหมาย แลว

คลิกปุม ok 

 หมายเหตุ 
ฟงกชันน้ีเคร่ืองคอมพิวเตอรของผูเรียกดูเว็บ จะตองติดต้ังโปรแกรมสงเมลไวกอนที่

จะใชงาม มิฉะนั้นจะไมสามารถสงเมลมายังผูพัฒนาเว็บได 
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การทําจุดเช่ือมเรียกเว็บไซต 
เว็บไซตสวนมาก มักจะมีการลิงกไปหาเว็บไซตอ่ืนๆ ท่ีเปนพันธมิตรกัน ด้ังน้ัน

จุดเชื่อมสําหรับเรียกเว็บไซตอ่ืนๆ จึงเปนอีกคําสั่งที่นิยมใชงาน การทําจุดเชื่อมลักษณะนี้ มี
ข้ันตอนคือ 

• เ ลือกขอความหรือภาพที่ตองการทําเปนจุดเ ชื่อม 
• เลือกเมนูคําสั่ง Insert, Hyperlink หรือคลิกปุมเคร่ืองมือ Insert Hyperlink 

 
• ปรากฏหนาตางควบคุมดังนี้ 

 
• พิมพช่ือเว็บไซตท่ีตองการ (โปรแกรมจะใส http:// ใหโดยอัตโนมัติ) 
• ถาตองการใหเกิดสภาวะแสดงผลขอความเมื่อมีเมาสไปชี้ ณ จุดเชื่อม 

(Mouse Over) ใหคลิกปุม ScreenTip… แลวปอนขอความที่ ตองการให
แสดงผล  

• คลิกปุม Target Frame แลวเลือกรายการ New Window เพ่ือใหเว็บไซตท่ี
เชื่อมไปหาแสดงผลในหนาบราวเซอรหนาใหม  

 
 

การลบ/เปลี่ยนแปลงจุดเช่ือม 
จุดเชื่อมตางๆ ที่สรางไว หากตองการลบทิ้งหรือเปลี่ยนแปลง ใหนําเมาสไปคลิก ณ 

จุดเชื่อมที่ทําไว แลวคลิกปุม  เพ่ือเขาสูหนาตางควบคุมการทําจุดเชื่อม จากน้ันคลิกปุม 
Remove Link หรือพิมพแกไขรายช่ือไฟล หรือชื่อเว็บไซตตามที่ตองการ แลวคลิก OK 
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ตาราง 
ตารางเปนองคประกอบของเว็บลักษณะหนึ่งที่นิยมนํามาใชงานหลายๆ ลักษณะ การ

ใชตารางมีท้ังการนํามาเปนโครงรางของหนาเว็บ (Layout) การทํากรอบขอความ กรอบ
รูปภาพ ควบคุมการจัดรูปภาพ และฟอรมตางๆ 

 

โครงสรางของตาราง 
ตารางในเอกสารเว็บ จะมีโครงสรางตางๆ ดังนี้ 
 
   Column 
 
 

ทดสอบ   
   

 
 
 
 
 

สรางตาราง 
• นําเมาสไปคลิก ณ ตําแหนงที่ตองการสรางตาราง 
• เลือกเมนูคําส่ัง Table, Insert, Table 

 
• กําหนดคาตางๆ ท่ีเก่ียวกับการสรางตาราง 

o Rows  กําหนดจํานวนแถวของตาราง 
o Columns  กําหนดจํานวนคอลัมนของตาราง 
o Alignment  กําหนดตําแหนงของตาราง กรณีท่ีตารางไมกวาง

เทากับความกวางของจอภาพ 
o Border size กําหนดคาความหนาของเสนกรอบตาราง 

Row

Border 

Cell SpacingCell Padding 
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o Cell padding กําหนดขอบเขตการพิมพขอความในเซลลของตาราง 
ถาไมกําหนด จะทําใหตัวอักษรตัวแรกของแตละแถว ชิดขอบซายของ
เซลล  

o Cell spacing  กําหนดคาความหนาของเสนตัดระหวางเซลลภายใน
ตาราง 

o Specify width กําหนดความกวางของตาราง โดยเลือกไดท้ังหนวย 
% อันสงผลใหตารางยึดหดได เม่ือมีการปรับขนาดของตาราง และเลือก
ใหตารางมีขนาดคงที่ เม่ือกําหนดคาเปน Pixels 

 
ตัวอยาง ตองการสรางตารางสําหรับวางเนื้อหาแบบ 3 คอลัมน 2 แถว โดยมีความ

กวางคร่ึงหนึ่งของจอภาพ ตารางอยูชิดขอบซายของจอภาพ ความหนาของเสนกรอบตาราง 
5 pixels ความหนาของเสนตัดเซลล 2 pixels และกําหนดพ้ืนที่ขอบเขตการพิมพ 5 pixels 
เชนกัน จะตองกําหนดรายการ ดังน้ี 

 
 

 
 
 

การลบตาราง 
ถาตองการลบตารางที่สรางไว สามารถกระทําไดโดยเลือกเซลลทุกเซลลของตาราง 

แลวกดปุม <Delete> หรือ <Backspace> 

 

< Delete >
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ปรับแตงตาราง 
ตารางที่สรางไวแลว สามารถปรับแตงคาตางๆ ไดดังน้ี 
• นําเมาสคลิกในตาราง 
• คลิกขวา เลือกเมนูคําสั่ง Table Properties… 

 
• กําหนดคาควบคุมตารางตามที่ตองการ 

o Alignment  กําหนดตําแหนงของตาราง กรณีท่ีตารางไมกวาง
เทากับความกวางของจอภาพ 

o Float  กําหนดใหตารางลอยอยูเหนือขอความไดในตําแหนง
ท่ีระบุ 

o Cell padding กําหนดขอบเขตการพิมพขอความในเซลลของตาราง 
ถาไมกําหนด จะทําใหตัวอักษรตัวแรกของแตละแถว ชิดขอบซายของ
เซลล  

o Cell spacing  กําหนดคาความหนาของเสนตัดระหวางเซลลภายใน
ตาราง 

o Specify width กําหนดความกวางของตาราง โดยเลือกไดท้ังหนวย 
% อันสงผลใหตารางยึดหดได เม่ือมีการปรับขนาดของตาราง และเลือก
ใหตารางมีขนาดคงที่ เม่ือกําหนดคาเปน Pixels 

o Border  
 size  กําหนดคาความหนาของเสนกรอบตาราง 
 Color  กําหนดสีใหกับเสนกรอบตาราง 
 Light border กําหนดสีใหกับดานสวางของเสนกรอบตาราง 
กรณีเสนกรอบมีความหนามากๆ 

 Dark border กําหนดสีใหกับดานมือของเสนกรอบตาราง 
กรณีเสนกรอบมีความหนามากๆ 

 Show both cells and table borders ตัวเลือกกําหนดใหคาสีท่ี
เหลือมีผลตอเสนกรอบตาราง และเสนขอบของเซลล 

o Background กําหนดสีใหกับพ้ืนของตาราง หรือเลือกรูปภาพมา
เปนพ้ืนของตาราง  
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การปอนขอมูลในตาราง 
การปอนขอมูลตางๆ ในตาราง สามารถกระทําไดแบบเดียวกับการปอนขอมูลปกติ  
 

การเลือกเซลล, แถว, คอลัมน 
การเลือกเซลล, แถว และคอลัมน เปนคําสั่งที่เก่ียวของกับการจัดแตงตารางในทุกๆ 

ลักษณะ ดังน้ันควรทราบเทคนิคการเลือกเซลล, แถว และคอลัมนกอนทํางานอ่ืนๆ เก่ียวกับ
ตาราง 

o เลือกเซลลเพียงเซลลเดียว - คลิกในเซลลนั้นๆ 
o เลือกหลายๆ เซลล  - ระบายดําใหกับเซลลท่ีตองการ 

 
o เลือกหลายๆ เซลลไมตอเนื่อง - ระบายดําใหกับเซลลชวงแรก กดปุม 

<Ctrl> คางไวแ ลวระบายดําใหกับเซลลชวงอ่ืนๆ 

 
o เลือกคอลัมน   - นําเมาสช้ีเหนือเสนขอบบนของตาราง 

ปรากฏเมาสไปลูกศรสีดําช้ีลง คลิกเมาสเพ่ือเลือกคอลัมน 

 
o เลือกแถว    - นําเมาสช้ีหนาแถวที่ตองการเลือก ปรากฏ

เมาสเปนลูกศรสีดําชี้ไปดานขวา คลิกเมาสเพ่ือเลือกคอลัมน 

 
 

การเพิ่มแถว 
การสรางตาราง ไ มจําเปนตองกําหนดจํานวนแถวตามความเปนจริง แตจํานวน

คอลัมนควรกําหนดใหตรงกับที่ตองการ โดยการเพ่ิมแถวสามารถกระทําได งายๆ สะดวกคือ
นําเมาสไปคลิกในเซลลสุดทายของตาราง แลวกดปุม <Tab> โปรแกรมจะทําการเพ่ิมแถว
ใหมใหโดยอัตโนมัติ 
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การแทรกแถว/คอลัมน 
• นําเมาสคลิกในแถว หรือคอลัมนที่ตองการแทรก 
• คลิกปุมขวาของเมาส เลือกเมนูคําสั่ง  

o Insert Row  เพ่ือแทรกแถว 
o Insert Column  เพ่ือแทรกคอลัมน 

 
 

การลบแถว/คอลัมน 
• เลือกแถว หรือคอลัมนท่ีตองการลบ 

 
• คลิกปุมขวาของเมาส เลือกเมนูคําสั่ง Insert Cells 

 

การรวมเซลล  
การรวมเซลลเ ปนเทคนิคจัดการตารางที่ใชกันมากเชน ดังตัวอยาง 
• พิมพขอความหัวเร่ืองของตารางในเซลลแรกของแถว 

 
• เลือกแถวทั้งแถว 

 
• คลิกขวาแลวเลือกเมนู Merge Cells 
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ฟอรม (Form) 
ฟอรมเปนสวนสําคัญอีกชิ้นหน่ึงที่เว็บไซตควรมี และผูพัฒนาเว็บไซตท้ังมือใหม มือ

สมัครเลน ตางก็อยากใหเว็บของตนมีฟอรมโตตอบ อยางนอยก็ 1 รูปแบบ แต ก็ติดที่ไม  มี
ความรูดานโปรแกรมมิ่ง โดยเฉพาะเว็บโปรแกรมมิ่ง MS FrontPage ไดคํานึงถึงปญหา
ดังกลาว จึงไดเตรียมเคร่ืองมือและฟงกชันตางๆ เก่ียวกับฟอรมเพ่ือใหผูพัฒนาเว็บ สามารถ
นํามาใชสรางเว็บไดอยางรวดเร็ว โดยไมตองศึกษาภาษาคอมพิวเตอร หรือศึกษาเพียง
เล็กนอยก็เพียงพอแลว 

การสรางฟอรมสงเมล 
 ฟอรมสงเมลมีรูปแบบการสรางหลายวิธี ตัวอยางแรกจะแนะนําการสรางฟอรมสงเมล 
แลวเก็บขอมูลไวในไฟลฟอรแมต .csv ซ่ึงเปนไฟลฟอรแมตหน่ึงที่สามารถเรียกดูขอมูลได
ดวย Microsoft Excel  
 
 
 

 
 
 

จากฟงกชันดังกลาว จะพบวามีไฟลท่ีเก่ียวของ 2 ไฟลคือ 
• ไฟลฟอรมสําหรับสงเมล ซ่ึงบันทึกไวในฟอรแมต .htm (ตัวอยางกําหนดไว

ช่ือ formmail.htm) 
• ไฟลรับขอมูลจากเมลฟอรม ซ่ึงบันทึกไวในฟอรแมต .csv (ตัวอยางกําหนด

ไวชื่อ datamail.csv) โดยไฟลนี้ Server จะสรางใหอัตโนมัติ และเก็บไวใน
เคร่ืองแมขายดวย  

 

 
 

Server 

ไฟล 
datamail.csv 

ฟอรมสงเมลใน
ฟอรแมต HTML 
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ฟอรมเมล 
ตองการฟอรมเมล ลักษณะดังตัวอยาง  

 
มีวิธีการสรางดังนี้ 

• สรางไฟลเว็บไฟลใหม  
• พิมพหัวเร่ือง คือ Mail Form 
• เขาสูการสรางฟอรมดวยคําสั่ง Insert, Form, Form… 

 
• กดปุม <Enter> ขึ้ นบรรทัดใหมแลวปอนขอความตางๆ ตามตัวอยางใหครบ 

ยกเวนสวนที่เปนองคประกอบของฟอรมยังไมตองสราง 
• สวนควบคุมรายการ “ช่ือผูสง” หรือ Name เปนรายการใหปอนขอมูลเพียง

บรรทัดเดียว ซึ่งควบคุมดวย Textbox สามารถใสไดโดยนําเมาสคลิกหลัง
ขอความ Name: แลวเลือกเมนูคําสั่ง Insert, Form, Textbox 

 
• ทําซํ้ากับรายการ E-Mail:  
• รายการ What do you want: ใหใส Checkbox หนารายการแตละรายการ 

ดวยคําส่ัง Insert, Form, Checkbox 
 

• รายการ Message เปนขอความที่สามารถปอนไดหลายบรรทัด ใหใ ชคําส่ัง 
Insert, Form, Text Area 

 
• รายการ Do you know me from: เปนตัวเลือกเพียง 1 รายการเทานั้น จึง

กําหนดดวย Option Button ดวยคําส่ัง Insert, Form, Option Button 

 
  

สําหรับองคประกอบของฟอรมลักษณะอ่ืนๆ ก็มีลักษณะการใชงานแบบเดียวกัน 
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กําหนดคุณสมบัติขององคประกอบฟอรม 
ฟอรมเมลท่ีสรางน้ี ยังไ มสามารถนําไปใชงานได ส่ิงสําคัญที่ตองทําตอจากนี้ก็คือ 

การประกาศคาตัวแปรใหกับองคประกอบของฟอรมแตละรายการ เพ่ือใชในการรับสงคา
ขอมูลระหวางเคร่ืองปลายทาง และเคร่ืองแมขาย การประกาศคาตัวแปร และกําหนด
คุณสมบัติขององคประกอบภายในฟอรม จะตองทํากับองคประกอบแตละชิ้นแยกกันไป  

 
• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Textbox ของรายการ Name:  

o คลิกขวาที่ Textbox ของรายการ Name 
o เลือกคําส่ัง Form Field Properties… 

 
 กําหนดชื่อตัวแปรใหกับ Textbox ในชอง Name: จาก
ตัวอยางใหกําหนดชื่อเปน name (หมายเหตุ: ตัวอักษรใหญ
และตัวอักษรเล็ก มีความแตกตางกัน จึงควรระวังการใชงาน 
นอกจากนี้ไมสามารถเวนวรรค และใชเคร่ืองหมายพิเศษได) 

 รายการ Initial value:  เป นการ กําหนดค า เ ร่ิ มต น
ใหกับ Textbox เชนคําวา “Input your name” โดยจะ
ปรากฏคํานี้โดยอัตโนมัติท่ีมีการเ รียกใชฟอรมน้ีผานเว็บ
บราวเซอร 

 รายการ Width in characters: เปนการระบุความยาวของ 
Textbox  

 รายการ Tab order:   เปนการระบุคาลําดับของการ
เคล่ือนตําแหนงบนฟอรมดวยปุม <Tab>  

 รายการ Password field:  เปนตัวเลือกวารายการนี้จะให
แสดงผลเมื่อปอนดวยสัญลักษณ * หรือไม ใชสําหรับการ
สรางรายการปอนรหัสผานเปนตน 

 
• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Textbox ของรายการ E-Mail 

o กําหนด Name: เปน mail 

 
 

• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Checkbox ของรายการ What do you want: 
o รายการน้ีประกอบดวยปุมตัวเลือก 3 ปุม ท่ีผูใชสามารถเลือกไดอิสระ 

จะเลือกเพียง 1 รายการ หรือมากกวา 1 รายการก็ได ดังน้ันคาตัว
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แปรของปุมทั้งสามจะตองเปนคาคนละคากัน ท้ังนี้ใหกําหนดเปน 
want01, want02 และ want03 ตามลําดับ 

o สําหรับรายการ  Value เปนคาขอมูลที่ตองการใหบันทึกไวในไฟล 
.csv เม่ือมีการคลิกเลือกปุม ดังน้ันคารายการ Value ใหปอนลงไป
ตามคาขอมูลจริงของแตละปุม โดยปุมแรกเปนรายการเลือกของ 
News จึงควรกําหนดคา Value เปน News ดวย สําหรับปุมอ่ืนๆ ก็
กําหนด Value เปน Information และ Contact ตามลําดับ 

 
 

• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Text Area ของรายการ Message 
o กําหนด Name: เปน memo 

 
• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Options Box ของรายการ Do you know me 

from? 
o รายการนี้เปนรายการสามตัวเลือก แตใหเลือกไดเพียงตัวเลือกเดียว 

ดังนั้นจะตองกําหนดช่ือตัวแปรเปนช่ือเดียวกันทั้งหมด แตกําหนดคา 
Value ตางกันไปในแตละปุมตัวเลือก โดย 

o กําหนด Name: เปน know 
o กําหนด Value ของแตละ ปุมเปน Website, Newspaper, Friend 

ตามลําดับ 

 
 

• การประกาศคาตัวแปรใหกับ Button  
o ปุมกดท่ีเปน Button ก็สามารถปรับเปลี่ยนคาได เชนปุม Submit 

อาจจะเปลี่ยนชื่อเปน Send และปุม Reset ก็เปลี่ยนเปน Clear โดย
การคลิกขวาที่ปุมแตละปุม แลวเลือกรายการ Form Field 
Properties เชนกัน 

 
o รายการตัวเลือก Button type: เปนตัวเลือกวาเม่ือมีการคลิกที่ปุม จะ

สงผลอยางไร ถาตองการให สงคาตัวแปรไปยังระบบ ใหเลือกเปน 
Submit ถาตองการให ลางขอมูลตางๆ ท่ีปอนไวใหเลือก Reset หรือ
หากไมตองการใหมีผลใดๆ (ณ ขณะน้ี) ใหเลือกเปน Normal 
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กําหนดคุณสมบัติการสงคาของฟอรม 
เม่ือสรางฟอรมและกําหนดคุณสมบัติของรายการตางๆ บนฟอรม ขั้นตอนสุดทายก็

คือการกําหนดคุณสมบัติการสงคาของฟอรมไปยังเคร่ืองแมขาย เม่ือมีการเรียกใชงาน โดย 
• คลิกขวาที่พ้ืนที่วางๆ บนฟอรมที่สรางไว 
• เลือกเมนูคําส่ัง Form Properties… 

 
• ปรากฏหนาตางทํางาน ดังนี้ 

 
• เลือกรายการ Send to File Name:  
• กําหนดชื่อไฟลตามที่ตองการ โดยตองมีสวนขยายเปน .csv จากตัวอยางคือ 

datamail.csv ซ่ึงไฟลน้ีโปรแกรมจะสงไปไวในโฟลเดอร _private บน
เคร่ืองแมขายตอไป 

• ทําการบันทึกไฟลฟอรม จากตัวอยางคือชื่อ formmail.htm  
 
เม่ือสรางฟอรม, กําหนดคุณสมบัติขององคประกอบตางๆ บนฟอรม และกําหนดไฟล

รับขอมูลจากฟอรมก็เปนอันเสร็จสมบูรณ สามารถโอนไฟล formmail.htm เขาเคร่ืองแม
ขาย เพ่ือทดสอบผล 

สําหรับไฟล datamail.csv ในเคร่ืองแมขาย เม่ือเปดไฟลผานโปรแกรม Microsoft 
Excel จะปรากฏโครงสรางดังนี ้

 


