
โครงสรา้งการบรหิารจดัการโรงเรยีนนารายณ์คําผงวทิยา

กลุ่มบรหิารงานวชิาการ กลุ่มบรหิารงบประมาณ กลุ่มบรหิารงานบุคคล กลุ่มบรหิารทั�วไป กลุ่มบรหิารกิจการนกัเรยีน

- งานสาํนักงานด้านการบรหิารกิจการนักเรยีน
- งานแนวทางการจดักิจกรรมเพื�อปรบัเปลี�ยน
   พฤติกรรมในการลงโทษนักเรยีน
- งานระบบการดแูลชว่ยเหลือนักเรยีน/ครูที�
   ปรกึษาชั�นเรยีน/สี
- งานพฒันาระบบและเครอืขา่ยขอ้มูลสารสนเทศ
- งานดแูลอาคารสถานที�และสภาพแวดล้อม
- งานสง่เสรมิยกยอ่งเชดิชูเกียรตินักเรยีน
- งานประเมนิรายงานผลการปฏิบติังานกิจการนักเรยีน
- งานสภานักเรยีนและงานสง่เสรมิประชาธปิไตย
- งานสารวตัรนักเรยีน
- งานยาเสพติดและอบายมุข
- งานปฏิบติัหน้าที�อื�นๆตามที�ได้รบัมอบหมาย

- งานสาํนักงานด้านการบรหิารงาน
   งบประมาณ
- งานจดัทําแผนงบประมาณและคําขอตั�ง
   งบประมาณเพื�อเสนอต่อ สพฐ.
- งานจดัทําแผนปฏิบติัการใชจ้า่ยตามที�ได้รบั
   จดัสรรงบประมาณจาก สพฐ.โดยตรง
- งานขออนุมติัการใชจ้า่ยงบประมาณที�ได้จดัสรร
- งานขอโอนและการขอเปลี�ยนแปลงงบประมาณ
- งานรายงานผลการเบกิจา่ยงบประมาณ
- งานตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใช้
   งบประมาณ
- งานตรวจสอบ ติดตามและรายงานการใชผ้ลผลิต
   จากงบประมาณ
- งานระดมทรพัยากรและการลงทนุเพื�อการศึกษา
- งานปฏิบติังานอื�นใดตามที�ได้รบัมอบหมาย
   เกี�ยวกับกองทนุเพื�อการศึกษา
- งานบรหิารจดัการทรพัยากรเพื�อการศึกษา
- งานนําเงินสง่คลัง
- งานจดัทําบญัชกีารเงิน
- งานจดัทํารายงานทางการเงินและงบการเงิน
- งานจดัทําและจดัหาแบบพมิพบ์ญัชี
- งานวางแผนพสัดุ
- งานกําหนดแบบรูปรายการหรอื
   คณุลักษณะเฉพาะของครุภัณฑ์หรอื
   สิ�งก่อสรา้งที�ใชเ้งินงบประมาณเพื�อเสนอสพฐ.
- งานพฒันาระบบขอ้มูลและสารสนเทศ
   เพื�อจดัทําและจดัหาพสัดุ
- งานจดัหาพสัดุ
- งานควบคมุดแูล บาํรุงรกัษาและจาํหน่ายพสัดุ
- งานจดัหาผลประโยชน์จากทรพัยส์นิ
- งานทัศนศึกษา
- งานสหกรณ์และสวสัดิการโรงเรยีน
- งานปฏิบติัหน้าที�อื�น ๆ ตามที�ไได้รบัมอบหมาย

- งานสาํนักงานด้านการบรหิารงานบุคคล
- งานวางแผนอัตรากําลัง
- งานจดัสรรอัตรากําลังขา้ราชการครู
   และบุคลากรทางการศึกษา
- งานสรรหาและบรรจุแต่งตั�ง
- งานเปลี�ยนตําแหน่งใหส้งูขึ�น การยา้ยขา้ราชการครู
   และบุคลากรทางการศึกษา
- งานเลื�อนขั�นเงินเดือน
- งานการลาทกุประเภท
- งานประเมนิผลการปฏิบติังาน
- งานวนิัยและการลงโทษ
- งานสั�งพกัราชการและการสั�งใหอ้อกจากราชการ
- งานอุทธรณ์และการรอ้งทกุข์
- งานออกจากราชการ
- งานจดัระบบและการจดัทําทะเบยีน
- งานเสนอขอพระราชทานเครื�องราชอิสรยิาภรณ์
- งานสง่เสรมิการประเมนิวทิยฐานะขา้ราชการครู
   และบุคลากรทางการศึกษา
- งานสง่เสรมิและยกยอ่งเชดิชูเกียรติ
- งานสง่เสรมิมาตรฐานวชิาชพีและจรรยาบรรณวชิาชพี
- งานสง่เสรมิวนิัย คณุธรรมและจรยิธรรมสาํหรบั
   ขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
- งานรเิริ�ม สง่เสรมิการขอใบอนุญาตประกอบ
   วชิาชพีครูและบุคลากรทางการศึกษา
- งานพฒันาขา้ราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา
-งานเวรยามรกัษาการณ์
- งานปฏิบติัหน้าที�อื�น ๆ ตามที�ไได้รบัมอบหมาย

- งานสาํนักงานด้านการบรหิารงานทั�วไป
- งานพฒันาระบบและเครอืขา่ยขอ้มูลสารสนเทศ
- งานประสานงานและพฒันาเครอืขา่ยการศึกษา
- งานวางแผนการบรหิารการศึกษา
- งานวจิยัเพื�อพฒันานโยบายและแผน
- งานจดัระบบการบรหิารและพฒันาองค์กร
- งานเทคโนโลยเีพื�อการศึกษา
- งานดําเนินงานธุรการ
- งานจดัทําสาํมะโนผูเ้รยีน
- งานเสนอความคิดเหน็เกี�ยวกับเรื�องการ
   จดัตั�ง ยุบ รวมหรอืเลิกสถานศึกษา
- งานประสานงานการจดัการศึกษาใน
   ระบบ นอกระบบ และตามอัธยาศัย/
   งานจดัการศึกษาทางเลือก
- งานประชาสมัพนัธก์ารศึกษา
- งานสง่เสรมิ สนับสนุนและประสานการ จดัการศึกษา
   ของบุคคล ชุมชน องค์กรหน่วยงาน และสถาบนั
   สงัคมอื�นที�จดัการศึกษา
- งานประสานราชการกับสว่นภมูภิาคและสว่นท้องถิ�น
- งานรายงานผลการปฏิบติังาน
- งานระบบการควบคมุภายใน
- งานอนามยัโรงเรยีน/หอ้งพยาบาล
- งานประกันชวีตินักเรยีน
- งานปฏิบติัหน้าที�อื�นๆ ตามที�ได้รบัมอบหมาย

สาํนักงานเขตพื�นที�การศึกษามธัยมศึกษาสรุนิทร์

ผูช้ว่ยผูอํ้านวยการ
กลุ่มบรหิารวชิาการ

ผูช้ว่ยผูอํ้านวยการ
กลุ่มบรหิารงบประมาณ

ผูช้ว่ยผูอํ้านวยการ
กลุ่มบรหิารงานบุคคล

ผูช้ว่ยผูอํ้านวยการ
กลุ่มบรหิารทั�วไป

ผูช้ว่ยผูอํ้านวยการ
กลุ่มบรหิารกิจการนักเรยีน

- งานสาํนักงานด้านการบรหิารงานวชิาการ
- งานพฒันาหลักสตูรสถานศึกษา
- งานพฒันาสาระหลักสตูรท้องถิ�น
- งานวางแผนงานด้านวชิาการ
- งานจดัการเรยีนการสอน
- งานพฒันากระบวนการเรยีนรู ้
- งานทะเบยีน วดัผล ประเมนิผลและเทียบโอนผลการเรยีน
- งานวจิยัเพื�อพฒันาคณุภาพการศึกษาในสถานศึกษา
- งานพฒันาและสง่เสรมิแหล่งเรยีนรู ้
- งานนิเทศการศึกษา
- งานแนะแนว/งานรบันักเรยีน
- งานพฒันาระบบประกันคณุภาพภายใน
   และมาตรฐานการศึกษา
- งานสง่เสรมิชุมชนใหม้คีวามเขม้แขง็ทางวชิาการ
- งานสง่เสรมิและสนับสนุนงานวชิาการแก่
   บุคคล ครอบครวั องค์กร หน่วยงาน สถาน
   ประกอบการและสถาบนัอื�นที�จดัการศึกษา
- งานจดัทําระเบยีบและแนวปฏิบติัเกี�ยวกับ
   งานด้านการบรหิารงานวชิาการ
- งานคัดเลือกหนังสอืแบบเรยีนเพื�อใชใ้นโรงเรยีน
- งานพฒันาและใชส้ื�อเทคโนโลยเีพื�อการศึกษา
- งานขบัเคลื�อนหลักปรชัญาของเศรษฐกิจพอเพยีง
- งานสวนพฤกษศาสตรโ์รงเรยีน
- งานพฒันาและใหบ้รกิารหอ้งสมุด
- งานกิจกรรมพฒันาผูเ้รยีน
- งานปฏิบติัหน้าที�อื�น ๆ ตามที�ไได้รบัมอบหมาย

ผูอํ้านวยการ คณะกรรมการสถานศึกษาขั�นพื�นฐาน

ชมรม/สมาคมครผููป้กครองและศิษยเ์ก่าคณะกรรมการบรหิารหลักสตูรและงานวชิาการ

รองผูอํ้านวยการ


